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Alternativ för att 
redigera ordern 
eller fakturan, 
allmän admini-
stration, söka i 
orderindex, 
hantera tidskrifter 
och söka i kata-
logen är tillgäng-
liga via dessa 
sex ikoner.

Aktiv titel.

Sammanfattande information om ordern 
inklusive allmän orderinformation, information 
om leverantör, antal och pris.

Alternativ för 
att hantera 
ordern.

Alternativ för att gå till 
andra moduler i ALEPH.

Order knutna till den aktiva titeln.



Orderposter
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Fliken för order i 
navigationsrutan gör 
det möjligt för 
användaren att titta 
på information om 
inteckningar, 
fakturor, mottagning, 
exemplar- och 
prenumerationspost
er, reklamationer 
och orderloggen för 
aktiv order.

Bibl. info.

Inteckning

Orderinformation – 
en sammanfattning 
av information om 
ordern.

Klicka och dra ? för 
sammanhangskänslig hjälp.

Sökmöjligheter för tidskrifter, order 
och leverantörer är tilgängliga här.



   Fakturaposter
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I navigations-
rutan har 
funktionen 
faktura valts.

Fakturor knutna till aktiv order.

Information om 
delpost i fakturan.

Ikoner för order, faktura, administration. 
orderindex, tidskrifter och sökning.



Mottagning
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Information om 
mottagning

Detaljerad information om mottagning

Alternativ att 
lägga till och 
radera 
information om 
mottagning och 
skriva ut 
information om 
mottagning.



Orderlogg
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Orderloggen kan filtreras för att visa följande transaktionstyper: 
alla, allmän anm., orderstatus, nästa reklamationsdatum, order 
skapad, exemplar skapade, processtatus, beräknat pris, 
mottagning, konto, faktura, inget konto, reklamation skickad, etc.

Transaktioner 
kan läggas till 
i orderloggen 
eller deras 
åtgärdsdatum 
kan tas bort 
med dessa 
knappar.

Orderlogg. Observera registrerade data – datum/tid, 
beskrivning, användaranm., användare och åtgärdsdatum.
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