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Anslut till I1&ne- eller forvarvsmodulen i biblioteket/databasen SWES0 (administrativ
databas) eller katalogiseringsmodulen i biblioteket/databasen SWEO1 (bibliografisk
databas). Tryck pa F9 for att starta sokmodulen. Sékningarna sker i
biblioteket/databasen SWEO01 (bibliografisk databas) om inget annat anges.

Sokmodulen

Sok
A. Avancerad sokning
» Valj funktionen Sok (AltGr+F) och sdkfliken Avancerad sdkning.
» Valj SWEO01 i nerdragsmenyn for databaser.
» Valj Fritext i indexlistan och gor en sdkning pa nagot av orden historia,

geografi, flyg, sverige, skénlitteratur. Klicka pa knappen OK eller tryck pa
Enter for att starta s6kningen. | den nedre rutan visas en sokhistorik med
antalet traffar for sbkningen. Den senaste sOkningen ar markerad.

» Valj Titlar i indexlistan och s6k pa samma ord. Notera skillnaden i antalet
traffar jamfort med ovanstaende sokning.

» Valj Fritext i indexlistan och gor en sdkning pa sverige historia (bade orden
sverige och historia ska finnas i posterna).

. Flera falt
Valj funktionen Sok (AltGr+F) sokfliken Flera falt.
Valj SWEO1 i nerdragsmenyn for databaser.
Mata in "historia" i faltet Amnesord och "sverige eller svensk" i faltet Titlar.

YV V V w

. Modifiera sokning
Valj funktionen Sok (AltGr+F) sokfliken Avancerad sdkning.
Valj Fritext i indexlistan och gor en sékning pa sverige.
Markera raden for denna sokning i sokhistoriken (nedre rutan).
Fyll i uppgifterna under Modifiera i 6vre rutan. Mata in féljande uppgifter:
Falt (valj Fritext).
Markera OCH.
Sokfraga (skriv ordet historia)
Klicka pa knappen Modifiera.

Samma antal traffar som vid ovanstaende sékning i fritext pa sverige historia
ska visas i sOkhistoriken.
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D. Kombinera sokningar

» Valj funktionen SOk (AltGr+F) och sokfliken Avancerad sokning.
» Val] Fritext i indexlistan och gor en s6kning pa historia.
>

Markera raderna for sdkningen pa orden sverige respektive historia i
sOkhistoriken (hall nere Ctrl och klicka).

» Valj operatorn OCH under Kombinera i 6vre rutan.
» Klicka pa knappen Kombinera.

» Samma antal traffar som vid ovanstaende soékning i fritext pa sverige historia
ska visas i sOkhistoriken.

Bladdra

A. Bladdra

» Valj funktionen Bladdra (AltGr+B).

» Valj SWEO01 i nerdragsmenyn for databaser.

» Valj Titel i indexlistan och sok pa titeln Den svenska historien i faltet Borja
vid. Tank pa artikeln.

» Valj Forfattare i indexlistan och sék pa forfattaren Rowling, J.K. i faltet Borja

vid.

Bladdra upp och ned i registret.

Hoppa till forfattaren Kingsley genom att skriva namnet i faltet Borja vid.

Y VvV

B. Spara som sokset

Vid bladdring skapas inga sokset i sokhistoriken om man inte aktivt valjer att

géra detta.

Valj Amnesord (alla) i indexlistan och s6k pa historia sverige i falten borja vid.

» Markera alla rader som bérjar med Historia Sverige och klicka pa knappen
Spara som set.

» Mata in namn pa soksetet i fonstret som visas, t.ex. svensk historia.
Sokhistoriken kommer att visas med posterna lagrade i ett sOkset.

Y

Visa poster

A. Kort format
» Valj funktionen Sok (AltGr+F) och sokfliken Avancerad sdkning.
» Valj SWEO1 i nerdragsmenyn for databaser.

» Valj Fritext i indexlistan och gor en sdkning pa nagot av orden historia,
geografi, flyg, sverige, skonlitteratur. Klicka pa knappen OK eller tryck pa
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Enter for att starta s6kningen. | den nedre rutan visas en sokhistorik med
antalet traffar for sbkningen. Den senaste sOkningen ar markerad.

» Klicka pa knappen Visa for att visa en lista pa poster. | den dvre rutan visas
trafflistan och i den nedre rutan markerad post i fullt format.

» Bladdra upp och ned i trafflistan.

A\

Valj funktionen Sok (AltGr+F) och sokfliken Avancerad sokning.

SOk pa ordet Vadstena i titel. S6kningen ger sa fa traffar att trafflistan visas
direkt (denna grans kan stallas in).

A\

A\

Valj funktionen Bladdra (AltGr+B).
> Valj Amnesord (alla) i indexlistan sdk pa amnesordet Geografi Ostergétland.

Markera lampliga sékingangar (Ctrl+klicka) och klicka pa knappen Visa for
att visa en lista pa poster.

A\

> Valj funktionen Sok (AltGr+F) for att pa visa sokhistoriken (observera att
bladdringen pa Geografi Ostergétland inte finns i sokhistoriken).

» Markera en tidigare sokning och klicka pa knappen Visa.

B. Full format

> Titta pa fullposter for nagra av poster fran foregaende sdkning genom att
markera poster i trafflistan.

» Vaxla mellan att visa en post i olika format (Fullt+Lank; Katalogkort; MARC
etc.)

C. Exemplar

» Visa posten Fullt+Lank, ga nerat i och dubbelklicka pa Exemplar eller
Exempla (alla). Ett fonster med exemplarinformation visas.

D. Sortering

» Gor en sokning pa nagot av orden historia, geografi, flyg, sverige,
Skoénlitteratur och visa trafflistan.

Klicka pa knappen Sortera i trafflistan (6vre rutan).

Valj att sortera listan pa titel (niva 1) och stigande (a-6) samt klicka pa
knappen OK.

» Prova att ga till en senare del av den sorterade titellistan genom att skriva

t.ex. bokstaven s i falten Ga till i 6vre rutan och trycka Enter. Pa detta satt kan
man ga till ett visst avsnitt en sorterad lista.

Y VvV
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E. Visa liknande
» SOk fram boken Kains déttrar och visa posten i fullt format.

Markera Forfattare i fullposten och klicka pa knappen Visa likn. En sékning
kommer nu att ske pa forfattarnamnet och eventuella ytterligare poster
kommer att visas.

» Prova denna funktion pa andra delar i fullposten.

A\

F. Sokelement

» SOk fram boken Harry Potter och den flammande bégaren och visa posten i
fullt format.

» Markera Forfattare i fullposten och klicka pa knappen Sokelement. Det
alfabetiska forfattarindexet kommer att visas med start pa det markerade
forfattarnamnet.

» Prova denna funktion pa andra delar i fullposten.

G. Mina poster

» Gor en sdkning pa nagot av orden historia, geografi, flyg, sverige,
Skénlitteratur och visa trafflistan.

» Markera nagra av titlarna i trafflistan (t.ex. med Ctrl+klick) och klicka pa
knappen Mina poster (6vre rutan). De markerade posterna flyttas till listan
Mina poster.

Klicka pa Spara for att spara posterna i en fil (ange filens namn).
Klicka pa knappen Rensa for att rensa bort posterna fran listan.
Klicka pa Hamta och valj fil for att hamta posterna pa nytt till listan.

Gor en ny sdkning, visa trafflistan och ytterligare nagra poster till Mina post.
Spara listan pa nytt.

YV V V V

H. Skriv ut/Skicka

» Gor en s6kning pa nagot av orden historia, geografi, flyg, sverige,
Skonlitteratur och visa trafflistan.

» Markera nagra av titlarna i trafflistan (t.ex. med Ctrl+klick) och klicka pa
knappen Skriv ut/Skicka.

> Valj format, t.ex. Fullt och Skriv ut samt klicka pa knappen OK. Utskriften
kommer nu att visas pa skarmen eller skrivas ut beroende pa
utskriftsinstallningen.

> Prova att skriva ut i andra format.

Fujitsu Sida 4 080130



Sokning i annan databaser eller flera databaser

A. Sokning i annan databas

>
>
>

YV V V w

>

Valj funktionen Sok (AltGr+F) och sokfliken Avancerad sokning.
Valj LIBRIS i nerdragsmenyn for databaser.

Valj Fritext i indexlistan och gor en sdkning pa elsa and andersson. Klicka pa
knappen OK eller tryck pa Enter for att starta sdkningen.Antalet traffar visas i
sOkhistoriken. Observera databasens namn i kolumnen Databas.

Markera s6kning och klicka pa knappen Visa.

. Sokning i flera databaser samtidigt

Valj funktionen Sok (AltGr+F) och sokfliken CCL flera databaser.
Markera SWEO1, BURK, LIBRIS och USMO1.

Skriv s6korden amelia and earhart i faltet Sokfraga. Klicka pa knappen OK
eller tryck pa Enter for att starta sokningen.Antalet traffar for respektive
databas visas i sOkhistoriken. Observera databasens namn i kolumnen
Databas.

Markera sokningen i 6nskad databas och klicka pa knappen Visa.

Ytterligare sokovningar

>
>

Y

Sok fram nr 41 i serien J&dmtlands kyrkor.

Bladdra i indexet Forfattare pa namnen McLaren eller MacLean. Observera
att Mac och Mc kan samsorteras.

Sok amnesord som bérjar pa Féretag (trunkera med *).

Gor en sokning pa ordet historia. Markera sdkningen och modifiera den med
poster som innehaller orden Sverige eller svensk.

Gor en fritextsdkning (alla falt) pa Sverige eller svensk. Kombinera sdkningen
med sOkningen pa historia. Jamfér antalet traffar med de i féregaende uppgift.

Sok fram poster om historia som ar utgivna mellan 1995 och 2005. Val;
avancerad sokning, index Fritext och skriv historia sam Ar och skriv 1995-
>2005.
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Webbkatalogen

Adress till webbkatalogen:
Anslut till katalogen som Gast.

Sok
> Testa de olika sbkmetoderna i webbkatalogen. Sok t.ex. pa orden historia,
geografi, flyg, sverige, skonlitteratur.
» SOk fram titeln: Den svenska historien. 3. Fran Birger Jarl till Kalmarunionen.
» SOk fram litteratur om London.
» Utvidga sdkningen pa London med Storbritannien, England e.d..
>

Kombinera nagra s6kset med varandra. Testa bade "OCH”, "ELLER” och
"INTE”-kombinationer.

Bladdra
» Gor ett uppslag i forfattarregistret under Brown.
» Hoppa till Pedersen och visa posten i fullt format.

Skicka/spara sokresultat
» Sand ett sdkresultat till din egen e-postadress.
» Spara en sokning pa din PC.

Lanebestallning
» GOor en reservation/bestallning for lantagare swettr/swettr pa nagon titel.
> Ar boken utlanad? | s3 fall, nar skall den aterlamnas?
» Radera bestallningen du gjorde tidigare..
>

Visa sOkresultatet fran en tidigare sokning. Markera ett antal poster och lagg
dem i Min e-hylla. Titta pa posterna i Min e-hylla.

> Visa sokresultatet fran en tidigare sokning, t.ex. historia. Vikta posterna
genom att ange ytterligare som posterna ska viktas pa, t.ex. Sverige eller
svensk....

Lantagarinformation
» Visa lantagarinformationen for lantagare swettr/swettr.
» Visa lantagarens lan och eventuella bestallningar.
> Registrera en ny lantagare. Bestall en bok for denna lantagare.
>

Gor en fijarrlanebestallning pa en bok fér swettr/swettr t.ex. genom att soka
fram en bok i LIBRIS.
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