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1. 수서 인보이스 처리 워크플로우
1.1 환영합니다
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Notes:

수서 인보이스 처리 워크플로우 세션에 오신 것을 환영합니다.
1.2 소개
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Notes:

이번 세션에서는 Alma에서의 인보이스 처리 워크플로우에 대해 알아봅니다..  
1.3 인보이스 처리 워크플로우 개요
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* Payment requests can optionally be exported to your institution’s
Enterprise Resource Planning (ERP) system





Notes:

Alma의 인보이스 발행 워크플로우는 생성 시점부터 인보이스 지급 완료 시점까지 인보이스가 처리되는 방식을 관리합니다. 인보이스 발행 프로세스는 이용자 요구에 따라 따라 유연합니다. 인보이스 발행 워크플로우는 수신 또는 활성화 워크플로우에 따라 결정되지 않습니다. 주문한 자재나 서비스가 수령 또는 활성화하기 전에 구매 주문건에 대한 인보이스를 발행할 수 있습니다. 인보이스 수동 생성은 다른 트레이닝 세션에서 살펴보았습니다. 이번 세션에서는, 인보이스가 벤더로부터 (EDI) 전자 데이터 교환을 거쳐 어떻게 자동 생성되는지 복습합니다. 인보이스는 또한 가능한 경우, 검토와 승인 단계를 진행할 수 있습니다. 마지막으로, 기관의 재정 시스템이나 ERP를 통행 인보이스 워크플로우를 통합할 수 있습니다. 인보이스는 지불을 위해 ERP로 반출될 수 있으며 지불 확인은 ERP로부터 반입될 수 있습니다. Alma가 ERP와 통합되는지 여부와 방법은, 앞으로 살펴보게 될 것처럼 인보이스 워크플로우에 영향을 미치게 됩니다. 
1.4 세금 옵션
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Notes:

인보이스 생성 시 사용가능한 세금 옵션에 대해 알아보겠습니다.
1.5 인보이스에 세금 입력
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Notes:

세금은 인보이스의 VAT 섹션에 기록될 수 있습니다. 만약 인보이스의 벤더가 벤더 레코드에서 VAT 납부 대상으로 표시되었다면, Alma는 세금 정보가 포함된 인보이스를 예상하며, 만약 정보가 누락되었다면 알림을 생성할 것입니다. 반면에, 만약 벤더가 VAT 납부 대상으로 표시되지 않았고 인보이스가 세금을 포함하고 있으면 역시 알림이 생성됩니다.   VAT 섹션은 VAT 세금, GST 세금, 정부 세금, 혹은 인보이스에 추가될 수 있는 다른 모든 세금을 위해 사용됩니다. 세금 %이나 세액을 입력하면, Alma는 총 금액 필드를 기반으로 다른 필드를 자동 계산합니다.
1.6 인보이스에 세금 입력
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Notes:

또는, 퍼센트 입력에 사용할 VAT 코드를 설정할 수 있습니다. 이것은 수서 환경설정 메뉴에서 설정됩니다. 이를 설정하게 되면, 인보이스에서 VAT 코드 필드를 볼 수 있습니다. VAT 코드 입력 시, 퍼센트는 설정에 따라 자동으로 채워집니다. 가능하다면, 벤더 세금 필드에 주기를 입력하세요, 예를 들어, 세금이 로컬 통화로 부과되었으나 인보이스 자체는 해외 통화인 경우. 
1.7 세금 옵션
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Notes:

인보이스에서 사용가능한 몇 가지 세금 옵션이 있습니다. 각 세금 옵션에 대한 정보를 보기 위해 왼쪽의 각 탭을 클릭하세요. 작업이 완료되면 다음 버튼을 클릭하여 계속하세요. 또한 세금 옵션에 대한 자세한 정보는 Ex Libris 지식 센터에서 찾을 수 있습니다.
Tab1 (Slide Layer)
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Tab2 (Slide Layer)
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Tab3 (Slide Layer)
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Tab4 (Slide Layer)
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Tab5 (Slide Layer)
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Tab6 (Slide Layer)

[image: image13.jpg]‘Governmental Vendor Use Tax

- Used to handle tax payments separately from regular invoice charges. A
separate invoice for the tax is created automatically, and tax s paid
directly to governmental vendor rather than to the commercial vendor.
‘The taxis expended from the same funds as the actual invoice charges.

- Requires a Government vendor record be created
- Only 1 governmental vendor in Alma per institution
- Cannot be selected as a vendor for PO lines or invoices

Line Exclusive

Expended From Fund
VAT Per Invoice Line - Report Tax check box displays in VAT section of invoice; select VAT Type.
“Exclusive” to indicate tax will be added on top of invoice total amount.
[ -]
Governmental epe o
Tax - e et -
— ot ok

[ p—

* When invoice reaches Paid status, 2 invoices generated: ori
invoice, plus an invoice with suffix of _RT, (Report Tax) containing
only use tax to be paid on original invoice.





1.8 인보이스 상태
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Notes:

처리 중에 인보이스가 진행될 수 있는 상태들에 대해 알아보겠습니다.
1.9 인보이스 검토 상태
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Notes:

먼저 검토 상태에 대해 논의합니다. PO 라인과 비슷하게, 인보이스를 검토 상태로 전환하는 두 가지 유효성 검사가 있습니다. 첫 번째 유효성 검사 유형은 누락 또는 오류가 있는 필수 데이터에 대한 것입니다. 어떠한 규칙도 관계없이, 필수 정보에 누락 또는 오류가 발생했을 경우, Alma는 언제나 인보이스를 검토 상태로 보내며 필수 정보 누락 또는 오류가 있는 한 해당 인보이스를 보관합니다. 이는 모든 인보이스에 적용되며 설정될 수 없습니다. 

------- 

두 번째 유효성 검사는 시스템 알림이며, 추가로 설정된 인보이스 검토 규칙과 함께 사용될 수 있습니다. Alma는 어떤 규칙과도 관계없이 시스템 알림을 생성합니다. 그러나, 알림이 설정된 적용가능한 인보이스 검토 규칙의 일부일 경우, Alma는 인보이스를 검토 상태로 보냅니다. 검토 규칙의 한 예로 만약 인보이스가 고가의 아이템에 대한 것이라면, 인보이스는 지불 단계로 보내지기 전에 검토될 필요가 있습니다. 구매 검토 규칙과 비슷하게, 인보이스 검토 규칙은 한 번만 적용됩니다. 인보이스가 일단 검토 상태가 되면, Alma는 인보이스에 대한 다른 규칙은 무시합니다.

 ------- 

검토 상태의 인보이스를 보기 위해서는, Alma 수서 메뉴 < 입수 및 인보이스 처리 섹션에서 검토를 선택하거나, Alma의 태스크 리스트를 사용하여 검토가 필요한 인보이스를 봅니다. 
1.10 인보이스 검토 상태
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Notes:

검토가 될 인보이스 리스트는 알림, 인보이스 라인 수와 함께 표시됩니다. 패싯 및 찾기 검색 박스가 리스트를 좁히는 데 도움이 됩니다. 검토가 필요한 인보이스는 배정되지 않은 작업 탭에서 먼저 나타날 것입니다. 인보이스에 대한 작업을 시작하면, 해당 인보이스는 나에게 배정된 작업 탭에 나타납니다. 인보이스 관리자는 인보이스를 행 실행 리스트의 배정 옵션을 사용하여 필요에 따라 다른 직원들에게 배정할 수 있습니다.
1.11 인보이스 알림
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Notes:

주의가 필요한 아이템을 보기 위해 알림 컬럼에서 하이퍼링크된 숫자를 클릭하세요. 또는, 편집을 위하여 행 실행 리스트의 편집을 클릭하여 인보이스를 여세요. 인보이스의 알림 탭에서, 설명 컬럼에 주의가 필요한 아이템을 표시됩니다. 유형 필드의 빨간색 아이콘 알림은 인보이스가 워크플로우의 다음 단계를 진행하기 전에 반드시 수정되어야 합니다.
1.12 인보이스 승인 상태
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Notes:

 검토 단계 다음은 승인 단계입니다. 디폴트로, 인보이스는 자동 승인되고 워크플로우의 다음 단계로 보내집니다. 그러나, 워크플로우를 진행하기 전에 인보이스 관리자가 수동 승인을 요구하도록 인보이스 승인 규칙을 설정할 수 있습니다. 수동 승인을 원하는 예시 중 하나는 만약 인보이스가 금액이 지불되기 전에 관리자의 승인이 필요한 고가의 아이템에 대한 것일 경우입니다. 인보이스를 수동적으로 승인하기 위해 인보이스 관리자 역할이 요구됩니다. 수서 메뉴 < 입수 및 인보이스 섹션 혹은 태스크 리스트에서 승인 링크를 클릭하세요. 여기서도 패싯 및 찾기 검색 박스가 리스트를 좁히는 데 도움이 됩니다.  검토 단계와 비슷하게, 승인이 필요한 인보이스는 배정되지 않은 작업 탭에 먼저 나타나게 됩니다. 인보이스에 대한 작업을 시작하게 되면, 해당 인보이스는 나에게 배정된 작업 탭에 나타납니다. 행 실행 리스트에서 편집을 클릭하여 인보이스를 열고 다음 단계로 인보이스를 이동시키기 위해 승인을 클릭하세요. 또는, 추가 검토 필요를 클릭하여 인보이스를 검토 단계로 되돌려보낼 수 있습니다.
1.13 지불 처리
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Notes:

인보이스가 검토 단계와 추가 승인 단계를 지나고 나면, 지불 처리 준비를 마치게 됩니다.   다음 단계는 환경설정에 따라 달라지며, 주로 Alma 환경설정 < 수서 < 일반 < 기타 설정에서 두 가지 파라미터를 찾을 수 있습니다 일반적으로, handle_invoice_payment 파라미터는 인보이스가 '지불 대기 중' 상태를 건너뛸지 여부를 결정합니다. invoice_skip_erp 파라미터는 인보이스가 '지급 준비 완료' 상태를 건너뛸지 여부를 결정합니다.
1.14 지불 처리 옵션
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Notes:

앞선 두 가지 지불 파라미터를 염두에 두었을 때, 가능한 경우 기관의 ERP 시스템으로부터 반출 및 반입을 위한 옵션을 포함하는 몇 가지 가능한 지불 처리 워크플로우가 있습니다. 각 세금 옵션에 대한 정보를 보기 위해 왼쪽의 각 탭을 클릭하세요. 작업이 완료되면 다음 버튼을 클릭하여 계속하세요. ERP 통합에 대한 더 자세한 정보는 다른 트레이닝 세션과 Exlibris 지식 센터에서 찾아볼 수 있습니다.
Tab1 (Slide Layer)
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Tab2 (Slide Layer)
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Alternative Workflow 1: Export to ERP
Uses the parameters:

« handle_invoice_payment=false

« invoice_skip_erp=false

After the invoice is approved, the invoice status is
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Tab3 (Slide Layer)
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1.15 지불을 위한 인보이스 대기 상태
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Notes:

지불 단계에서 인보이스를 보기 위해서, 수서 메뉴 < 입수 및 인보이스 섹션에서 지불 대기 중을 클릭하세요. 지불 준비 완료된 인보이스의 리스트가 표시됩니다. 검토 및 승인 상태와 마찬가지로, 패싯 및 찾기 검색 박스를 사용하여 결과 범위를 좁히세요.
1.16 지불을 위한 인보이스 대기 상태
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Notes:

인보이스가 "지불 대기 중" 상태에 도달하면, 지불 상세정보 입력이 필요합니다. 지불 정보를 수동으로 입력하기 위해, 행 실행 리스트에서 편집을 클릭하여 인보이스에 접근하세요. 이 단계에서 인보이스는 보기만 가능하며, 요약 탭 아래 지불 섹션이 제외됩니다. 드롭다운 필드의 지불 상태에서 "지불 완료"를 선택하고, 수동으로 지불 식별자, 지불 일자, 그리고 지불 금액을 입력한 다음 저장 후 계속을 클릭하세요.  해당 인보이스는 "지불 완료" 상태로 넘어가게 됩니다 - 직원의 작업이 필요하지 않습니다. 만약 Alma 와 기관 재정 시스템, 혹은 ERP를 통합하였다면, 지불 정보는 ERP에서 반입될 수 있으며 인보이스 상태는 자동으로 업데이트 됩니다. Alma는 인보이스와 연계된 PO 라인이 전체 인보이스 되었고 지불되었음을 확인하게 됩니다. 확인이 되면, PO 라인은 자동으로 종료됩니다. 또는, 지불 대기 중 페이지에서 행 실행 리스트의 재검토를 클릭하여  추가 검토를 위해 인보이스를 검토 단계로 되돌려 보냅니다. 
1.17 인보이스 검색
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Notes:

워크플로우의 어느 단계에서든지 인보이스를 검색하기 위하여, 빠른 검색 박스를 사용해 드롭다운의 인보이스 검색 옵션을 선택합니다.
1.18 EDI 인보이스 옵션
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Notes:

끝으로, EDI를 사용하여 인보이스를 자동 생성하는 법에 대해 살펴봅니다.
1.19 벤더 EDI 정보 탭
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Notes:

인보이스는 벤더와 설정한 EDI (전자 데이터 교환) 프로세스를 통해 자동으로 생성될 수 있습니다.

Alma가 운영하는 EDI 표준에 대한 설명은 Exlibris 개발자 네트워크의 lma/integreations/ for EDI를 참조하세요.

EDI 커뮤니케이션 정보는 EDI 정보 탭의 벤더 레코드에서 설정됩니다. 벤더 레코드를 생성 및 편집하기 위해서는 벤더 관리자 역할이 필요하다는 것을 기억하세요.

· 벤더 EDI 속성 섹션은 EDI 코드 정보를 포함하고 있으며 EDI를 통해 보내질 데이터를 표시합니다. 

인보이스는 벤더로부터 받을 수 있고, EDI를 통해 해당 벤더에게 주문을 보내는 것 또한 가능합니다.

· 작업 파라미터 는 얼마나 자주 EDI 프로세스가 실행되는지 표시합니다. 작업 파라미터 는 얼마나 자주 EDI 프로세스가 실행되는지 표시합니다. EDI 프로세스는 예정된 시간에 정기적으로 실행되거나, 바로 실행 버튼을 사용하여 즉시 실행할 수 있으며, 또는 EDI 파일을 업로드할 수 있습니다.

· 마지막으로,  FTP 연결 정보를 표시하세요.

벤더 및 Ex Libris 프로젝트 팁과 협업하여 EDI 프로세스를 설정하고 테스트해볼 수 있습니다.

1.20 EDI 작업 히스토리와 파일
[image: image30.jpg]EDI Jobs History and S

< Search vendors

1200130

¥ e acie = VescorTee:an -

Ouesn @ o

sy comsemoman™  cononene 20 matin

& ot WoTRGATO. 2760 sy

[=

e

Founs

Carmncans®

[ER————

PR





Notes:

EDI가 설정된 벤더로부터 EDI 작업 히스토리 및 파일을 보려면, 수서 메뉴 &gt; 벤더 영역에서 벤더를 검색한 후 행 실행 리스트에서 히스토리 보기 링크를 클릭하세요. 이 링크는 EDI 작업 실행 히스토리와 상태를 보여줍니다 - 해당 작업이 성공적으로 완료되거나 오류가 수정되었을 경우.   행 실행 리스트의 EDI 파일 보기 링크를 클릭하여 EDI 인보이스 파일을 보고 편집, 삭제, 다운로드 혹은 재로드해야 하는지 확인하세요. 
1.21 세션 복습
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Notes:

이것으로 이 세션의 마지막입니다.
1.22 요약
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Notes:

요약하면, 본 세션에서는 다음을 다루었습니다:

· 인보이스의 다양한 세금 옵션을 사용하는 방법.

· 인보이스 검토 및 승인 방법.

· 워크플로우 변형, 특히 인보이스 반출과 지불 관련.

· 인보이스 워크플로우 동안 인보이스가 진행되는 상태.

· 그리고 마지막으로, EDI를 통해 인보이스를 생성하는 방법.

1.23 감사합니다!
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Additional Resources

*  Search the Ex Libris Knowledge Center:
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Notes:

함께 해 주셔서 감사합니다. 보다 자세한 정보는 Ex Libris 지식 센터에서 확인하시기 바랍니다 
1.24 이 훈련에 대하여 
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Notes:

1 (Slide Layer)
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2 (Slide Layer)
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3 (Slide Layer)

[image: image37.jpg]About this Training
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4 (Slide Layer)
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