
開始與管理試用 

您好，此課程我們將會學習如何在Alma中開始並管理試用。 

 

有些供應商會在有限的評估期中提供電子資源存取權。 

 

您可以在Alma中設定試用，以管理評估程序， 

 

並匯集機構中挑選的使用者之回饋， 

 

以幫助圖書館進行採購決策。 

 

要設定試用，請先於共享區中找到要評估的電子資源， 

 

點選「訂單」以建立訂單項目。 

 

在訂單項目詳情中填寫您若訂購電子資源時會用到的資訊。 

 

當訂單項目完成後， 

 

若您有試用操作人員或試用管理者身分，您可以點選「儲存並開始試用」。 

 

若您只有採購操作身分， 

 

只會有「儲存並申請評估」選項供您點選， 

 

然後擁有試用操作人員或管理者身分的同事有權能開啟試用， 

 

至「採購>管理試用」。 

 

在我們的例子中，讓我們「儲存並開始試用」。 

 

在試用詳情的頁面，填寫試用的開始與結束日期。 

 

您可以讓試用公開於大眾，或保持不公開，只提供給受邀者。 

 

Alma可以發送email給參加者，在試用結束的特定天數前， 

 



提醒參加者提供回饋。 

 

點選儲存並繼續。 

 

下一步，讓我們到「調查表」頁籤中建立給參加者填寫的回饋調查。 

 

在「一般資訊」與「問題」區塊， 

 

您可以從事先設定好的清單中新增問題， 

 

也可以新增自己的問題。 

 

您可以指定哪些為必填問題， 

 

也可以增加留言。 

 

在試用「參加者」頁籤中， 

 

您可以用結果集一次新增多個參加者，或一次新增單個使用者。 

 

回到「概要」頁籤，您可以複製調查表連結並提供給試用參加者。 

 

當「概要」、「調查表」、「參加者」頁籤都填寫完畢，點選儲存。 

 

我們的試用會出現在「管理試用」頁面中。 

 

讓我們使用剛剛複製的連結來看一下我們的調查表。 

 

就如您所看到的，我們已設定的問題會顯示給使用者。 

 

參加者可以從「收錄清單」與「電子特藏」頁籤存取館藏。 

 

他們可以於此填入回饋， 

 

並提交。 

 

如果我們對調查表的設定感到滿意， 

 



便可以繼續設定試用。 

 

回到管理試用頁面， 

 

我們的試用會保留在「草稿」狀態，直到電子資源被啟用 

 

且已達開始日期。 

 

讓我們來啟用資源，點選「選項>啟用」。 

 

確認。 

 

若您希望，您現在可以編輯已啟用的資源，或關閉這個框框。 

 

一旦啟用，參加者會被通知試用已開始。 

 

您也可以發送通知，點選「選項>通知參加者」。 

 

現在試用狀態會是「有效」或「分析中」，直到下採購決策。 

 

試用參加者應在試用結束日期前提交他們的回饋。 

 

當試用結束，您可以編輯試用，在「分析」頁籤中評估回饋。 

 

這裡我們可以看到每一題參加者回饋的統計圖表。 

 

可以將結果匯出成Excel檔案。 

 

檢視完結果後，回到「概要頁籤」下採購決策。 

 

選擇合適的結果，如「主要建議」，與結果日期。 

 

若沒有下任何採購決策，則試用會繼續保留在「管理試用」頁面。 

 

否則，選擇適當的決策並儲存您的編輯。 

 

若決策是不採購，則採購操作人員可以取消此訂單項目。 

 



若決定採購， 

 

訂單項目可以繼續進行下一步採購流程， 

 

也就是打包成訂單。 

 

謝謝您的參與！ 

 


