

Tareas de adquisiciones (5 min)
Bienvenido a esta sesión de formación sobre adquisiciones en Alma.

En otras sesiones, aprendió cómo crear conjuntos de registros y cómo usar las tareas para aplicar cambios a todos los miembros de esos conjuntos.

En esta sesión, aprenderá sobre las tareas de adquisiciones en Alma.

Tenga en cuenta que, para familiarizarse con la terminología utilizada, sería útil que viera las otras sesiones de formación sobre adquisiciones en Alma antes de ver esta sesión.

En esta sesión, se asume que usted tiene algunas líneas de orden de compra a las que se le deben aplicar los mismos cambios.

Una vez que haya colocado esas líneas en un conjunto, diríjase a la página "Ejecutar una tarea".

Utilice el filtro "Tipo" para seleccionar las tareas que actualizarán las líneas de orden de compra.

Verá que hay varias tareas disponibles.

Comience con "Actualizar información de líneas de orden de compra".

En la página siguiente, seleccione el conjunto de líneas de orden de compra ya creado.

A continuación, elija los parámetros de la tarea para esta tarea.

Podría necesitar esta tarea si algunas líneas de orden de compra estuvieran mal configuradas.

Por ejemplo, tal vez necesite que todas tengan un proveedor de acceso distinto para recursos electrónicos o una licencia específica,

o quizás se les asignó el tipo de material equivocado.

Tenga en cuenta que, si el estado de una línea de orden de compra es "Cerrado", esta tarea no efectuará ningún cambio en dicha línea.

Puede que desee cambiar las entradas que ya se encuentran establecidas en los campos de algunos miembros del conjunto.

Para hacerlo, puede usar el menú desplegable de "Condiciones" para cambiar el campo incondicionalmente.

Debe asegurarse de marcar la primera casilla en la fila de cada parámetro que cambie, ya que, de lo contrario, el cambio no se efectuará en esa fila.

En la última página del asistente de tareas, revise y confirme los parámetros, cambie el nombre de la tarea si lo desea y envíe la tarea.

Puede revisar el estado de la tarea en la página "Gestionar tareas".

A continuación, hablaremos de otras tareas que se utilizan para efectuar cambios en las líneas de orden de compra.

Solo mostraremos la página "Parámetros de la tarea" para cada tarea, ya que el resto es igual a la tarea que ya se ha modificado.

La tarea "Actualizar información de líneas de orden de compra - Avanzado" / también se utiliza para actualizar líneas de orden de compra, incluso después de crear y enviar la orden al proveedor.

Puede modificar el método de adquisición, aunque solo si las líneas no han sido agrupadas en una orden de compra, / y también el tipo de línea y el propietario de la línea de orden de compra.

Debe considerar que si esta tarea modifica una línea de orden de compra que ya está agrupada dentro de una orden, / la línea será eliminada de dicha orden de compra y su estado cambiará a "En revisión".

Además, Alma enviará una carta de cancelación de la línea de orden de compra al proveedor.

Hay otras restricciones y efectos importantes que esta tarea tiene sobre las líneas de orden de compra.

Consulte la documentación antes de ejecutar esta tarea.

La tarea "Cambiar estado de la línea de orden de compra" es sencilla.

Simplemente modifica el estado de las líneas de orden de compra y las únicas opciones de estado son "Cancelar", "Cerrar" o "Eliminar las líneas de orden de compra".

Sin embargo, cada opción tiene parámetros adicionales que son más complejos.

Las únicas líneas de orden de compra que pueden cerrarse son las que están esperando factura, esperando renovación o esperando renovación manual.

Puede elegir forzar el cierre de una línea de orden de compra incluso si hay problemas pendientes que normalmente necesitarían ser corregidos.

También puede optar por eliminar recursos electrónicos de la lista de tareas de activación.

Al cambiar el estado de las líneas de orden de compra a "Cancelado", puede forzar la cancelación y proporcionar un motivo para esta.

También deberá comunicarle a Alma las acciones a tomar para los registros bibliográficos que ya no posean existencias ni ejemplares tras la cancelación de esa orden.

La tarea para actualizar transacciones de líneas de orden de compra le permite cambiar aspectos como el precio de lista y la cantidad, / y cambiar los fondos o las asignaciones de fondos, entre otros.

Por último, la tarea para actualizar el flujo de trabajo de las líneas de orden de compra modifica el paso del flujo de trabajo en el que se encuentran estas líneas.

Por ejemplo, si elige "Guardar y continuar", todas las líneas de orden de compra pasarán de "En revisión" al siguiente paso en su flujo de trabajo.

Las otras opciones le permiten cambiar las líneas de orden de compra del estado "Listo" a "En revisión"

o reabrir una línea de orden de compra cerrada o cancelada y asignarle el estado "En revisión".

Y así es como puede cambiar los detalles de un conjunto de líneas de orden de compra utilizando tareas en Alma.



