

Libros mayores y fondos (6 min)
Bienvenido a esta sesión de formación sobre adquisiciones en Alma.

En esta sesión aprenderá acerca de los libros mayores y los fondos, y cómo crearlos en Alma.

La creación de libros mayores y fondos es uno de los primeros pasos en el proceso general de adquisiciones.

Como parte de la infraestructura de adquisiciones, será necesario configurar al menos un libro mayor y un fondo antes de que se puedan realizar compras, recepciones y facturaciones.

Sin embargo, puede tener más de un libro mayor, y la mayoría de las instituciones tienen muchos fondos.

En Alma, un libro mayor representa una colección de fondos, mientras que un fondo representa el dinero real en una cuenta.

Empiece por crear un libro mayor.

Seleccione el menú de "Adquisiciones" de Alma, y en "Infraestructura de adquisiciones", seleccione "Fondos y libros mayores".

Por cierto, para crear y configurar los libros mayores, deberá tener el rol de gestor de libro mayor en Alma.

Esto lo lleva a una lista de libros mayores y fondos existentes.

Si va a editar un libro mayor o un fondo existente, puede utilizar las facetas para limitar los resultados según diversos parámetros.

Tenga en cuenta que por defecto solo se muestran los fondos y libros mayores activos en el período fiscal actual.

Desmarque esas facetas si desea ver todos los libros mayores y fondos.

Para empezar, haga clic en "Añadir libro mayor".

Se abrirá la página "Detalles de resumen" del nuevo libro mayor.

Ahora introduzca un nombre, un código y una descripción únicos para el libro mayor.

En el menú desplegable "Propiedad de", puede seleccionar su institución completa o una biblioteca individual dentro de su institución.

Esta es la institución o biblioteca que controla el libro mayor.

Esto significa que solo podrán acceder a este libro mayor los usuarios que tengan roles de adquisición asignados a estas bibliotecas.

La caja "Disponible para" le permite definir quién utilizará los fondos del libro mayor, ya sea toda su institución, o solo una o algunas bibliotecas.

Esto también significa que el libro mayor solo estará disponible para los usuarios con roles de adquisición en estas bibliotecas.

Configure la moneda, y luego seleccione el período fiscal para este libro mayor.

Por defecto, el período fiscal que aparece aquí es el primer período fiscal que se creó en su entorno Alma.

Así que querrá asegurarse de tener seleccionado el período correcto antes de avanzar.

Las fechas provienen de una tabla de mapeo del año fiscal, que puede rellenar a mano, a menos que esté planeando utilizar la función de "Cierre de período fiscal".

En la parte inferior de la página, el libro mayor incluye un apartado para definir las reglas de gestión de compromisos y gastos máximos, que se abordarán en futuras sesiones de formación.

Haga clic en "Activar", lo cual guarda el libro mayor y lo pone a disposición para su uso.

Ahora puede crear un fondo dentro del libro mayor.

En la página "Fondos y libros mayores", busque el libro que ha creado y haga clic en "Editar".

Por cierto, para añadir o editar fondos, debe tener el rol de gestor de fondos.

Cambie a la pestaña "Fondos".

Como este libro mayor es nuevo, aún no hay fondos, así que haga clic en "Añadir fondo".

Debe elegir el tipo de fondo que desea añadir, ya sea un fondo resumido o un fondo asignado.

Un fondo asignado es lo que comúnmente se conoce como un fondo.

Contiene dinero, y se utiliza para asignar dinero a una orden pendiente, y luego para comprar y facturar.

También puede transferir dinero entre fondos asignados.

Un fondo resumido no se usa ni para ordenar ni para facturar.

En cambio, un fondo resumido le permite agrupar fondos asignados que sean similares para facilitar su seguimiento.

No puede añadir dinero ni realizar transferencias con un fondo resumido, y los fondos resumidos son opcionales.

Para esta formación, seleccione "Fondo asignado".

Esto abrirá la página "Detalles de resumen" del fondo.

Introduzca un nombre y un código únicos para el fondo asignado.

En el menú desplegable "Propiedad de", verá el propietario de este fondo.

No puede cambiar esto, ya que es heredado del libro mayor.

La moneda y el período fiscal también se heredan del libro mayor, así que no pueden cambiarse.

La caja "Disponible para" hereda la lista del libro mayor sobre qué bibliotecas pueden usar estos fondos.

Sin embargo, usted tiene cierto control sobre esto.

Puede eliminar bibliotecas del uso de este fondo, pero no puede añadir bibliotecas que no estén ya en el libro mayor, salvo que se trate de la institución heredada del libro mayor.

Los tipos de fondos son meramente informativos, y pueden definirse en el área de "Configuración de adquisiciones".

Luego haga clic en "Activar".

Activar el fondo lo guardará, y a usted lo devolverá a la lista de fondos dentro del libro mayor.

Por el momento no hay dinero en este fondo, así que haga clic en "Editar".

Aquí están los detalles de fondo que configuró anteriormente, pero ahora Alma ha añadido pestañas para "Transacciones", "Notas" y "Adjuntos".

Seleccione la pestaña "Transacciones", y luego haga clic en "Asignar fondos".

En la ventana emergente, introduzca la cantidad de dinero del fondo, y luego haga clic en "Añadir transacción de asignación".

Confirme la transacción, y a continuación podrá verla en la lista de transacciones del fondo principal.

También podrá ver que se han actualizado los balances.

De nuevo en la pestaña "Resumen", desplácese hasta la sección "Informes".

Ahora verá un gráfico que muestra los balances de fondos.

Haga clic en "Guardar".

Esto lo lleva nuevamente a la lista de "Fondos y libros mayores", pero filtrado al libro que acaba de crear, para que pueda ver su nuevo libro mayor y los fondos que pertenecen a ese libro.

Y así es como configura los libros mayores y fondos en Alma.



