

Gestionar los roles de usuario (5 min)
Los roles del usuario en Alma definen qué funciones puede realizar un usuario y qué privilegios tiene en Alma.

Por ejemplo, dado que mi usuario tiene el rol de administrador de adquisiciones, puedo acceder al menú "Adquisiciones" / y las herramientas que se muestran aquí están determinadas por los roles de este usuario.

En esta sesión, aprenderá cómo se pueden ver y editar los roles de un usuario y cómo asignar manualmente estos roles a un usuario.

Tenga en cuenta que, para hacer esto, usted debe tener el rol de administrador o gestor de usuarios.

Para visualizar y modificar los roles asignados a un usuario, busque el usuario y luego haga clic sobre su nombre para editarlo.

En la sección "Roles del usuario", puede ver los roles de sus usuarios, entre ellos "Gerente de servicios al usuario" y "Operador de recepciones".

La primera palabra del rol le permite conocer la jerarquía aproximada de los permisos.

Los roles de visor tienen permisos de solo visualización para el dominio.

Los roles de operador pueden llevar a cabo algunas operaciones de rutina en el dominio dado.

Los roles de gerente pueden realizar todas las operaciones de rutina en el dominio.

Y los roles de administrador se encargan de las configuraciones de trastienda para ese dominio.

Tener el rol de administrador no equivale a tener todos los privilegios en Alma.

De hecho, usualmente no se les permite acceder a los flujos de trabajo operacionales.

Puede consultar la documentación para ver la lista completa de roles y privilegios asociados.

Cada rol posee un alcance determinado que establece dónde opera dicho rol, lo cual podría ser en una biblioteca específica o en toda la institución.

Por ejemplo, el usuario mencionado es gerente de servicios al usuario solo en la biblioteca de ingeniería.

Puede añadir el mismo rol más de una vez con un alcance diferente en cada caso.

Para añadir roles del usuario, haga clic en "Añadir rol".

Seleccione los roles que desea añadir

y luego haga clic en "Añadir rol".

Los nuevos roles han sido añadidos y pueden estar activados o no, dependiendo de su configuración.

El rol de operador del mostrador de circulación está inactivo porque requiere una biblioteca específica para su alcance y un mostrador de circulación.

Para añadir el alcance, puede editar el rol haciendo clic en su nombre.

Aquí podrá cambiar el estado del rol, establecer una fecha de vencimiento para el mismo y cambiar el alcance a una biblioteca específica, como estaba previsto.

Ahora debe añadir un mostrador de circulación.

Luego, debe guardar el rol.

El rol de operador del mostrador de circulación ya está activo y ha sido configurado con el alcance y el mostrador de circulación seleccionados.

Para agregar varios roles a la vez, también puede utilizar perfiles de roles, que son conjuntos de roles que ya incluyen alcances y parámetros.

Esto es útil para instituciones con una gran cantidad de personal y muchos mostradores de circulación y adquisiciones.

Haga clic en "Añadir desde los perfiles".

Aquí puede elegir uno o más perfiles de roles.

Tenga en cuenta que puede crear los perfiles de roles adecuados para las necesidades de su institución.

Por ejemplo, puede añadir el perfil de rol de catalogador.

Puede ver los roles que abarca, como operador de inventario físico y catalogador.

Cada rol ya tiene un alcance configurado.

Haga clic en "Seleccionar".

Ahora se han añadido los roles del catálogo o el perfil del rol al registro de usuario.

Puede ordenar los roles según la fecha de estado.

De este modo, primero verá los últimos que fueron añadidos.

Además, puede ver que se les ha asignado el alcance correspondiente a los roles del perfil.

Si desea eliminar un rol, puede hacer clic en la opción de la fila "Eliminar" y luego en "Confirmar".

Como alternativa, puede seleccionar varios roles y hacer clic en "Eliminar selección" y en "Confirmar".

Cuando haya terminado de editar el usuario, haga clic en "Guardar".

Acaba de ver cómo se pueden agregar roles manualmente a un usuario individual.

Para economizar esfuerzos, Alma le ofrece tres métodos de asignación automática de roles.

En nuestra próxima sesión, aprenderá a asignar roles del usuario automáticamente utilizando estos métodos.

Gracias por acompañarnos.



