

Reglas de normalización (6 min)
¡Hola!

Hoy aprenderemos sobre las reglas de normalización, y sobre cómo agregarlas, editarlas y probarlas, y cómo crear un proceso de normalización.

Estas reglas le ayudarán a gestionar los registros bibliográficos y los metadatos que estos contienen.

Se utilizan para editar registros bibliográficos o de existencias según reglas y condiciones establecidas previamente.

Puede usar las reglas de normalización para agregar, eliminar o reemplazar campos, subcampos e indicadores.

Puede aplicarlas a un solo registro o a un conjunto de registros.

Las reglas de normalización se crean y se editan en el "Editor de metadatos".

Puede aprender más sobre cómo usar el "Editor de metadatos" en las sesiones destinadas a ello de esta serie.

Recuerde que para poder crear o editar las reglas de normalización, es necesario tener el rol de "Administrador de catálogo".

Desde la página de inicio de Alma, haga clic en "Recursos" y en "Abrir editor de metadatos".

Haga clic en "Reglas" para abrir la pestaña de reglas dentro de los archivos existentes.

Para crear una nueva regla de normalización, haga clic en "Nuevo".

Puede elegir la opción de "Reglas de normalización" para crear una regla para los registros MARC.

Introduzca el nombre y la descripción de la regla, y marque si es privada o compartida.

Solo usted podrá ver y editar la regla privada, mientras que otros en su institución podrán usarla también si es compartida.

Una vez que haga clic en "Guardar", aparecerá una caja de texto para que ingrese la regla, y esta se agregará a la lista.

Puede definir la regla mediante la sintaxis de reglas de normalización en la "Ayuda en línea".

También puede copiar y pegar su sintaxis.

Hagamos eso.

Los archivos de reglas contienen una o más reglas, y cada uno incluye una condición y una o más acciones para aplicar en los registros.

Este archivo de reglas, por ejemplo, añadirá un 920 local subcampo A con el texto "Donación a la biblioteca" a cualquier registro.

Cuando termine, haga clic en "Guardar" para actualizar la regla.

Para trabajar con un archivo de reglas existente, diríjase a la carpeta de reglas de normalización y seleccione uno.

Puede editar o eliminar los archivos de reglas existentes.

Puede duplicarlos, lo que le permitirá guardarlos y modificarlos como archivos nuevos, o modificar sus propiedades.

Tenga en cuenta que, si dos o más personas quieren editar la regla al mismo tiempo, un mensaje de advertencia aparecerá.

Para comprobar si su regla tiene el efecto deseado, abra y localice un registro bibliográfico que su regla debería afectar.

Haga clic en el ícono de "Dividir el editor" y seleccione "Editar la regla" en la carpeta compartida.

Ahora puede ver el archivo de la regla y el registro bibliográfico.

Seleccione "Vista preliminar".

La regla del archivo se aplica al registro y aparece el resultado.

En este ejemplo, puede ver que se añadió la nota al registro.

Ahora puede seleccionar "Aplicar cambios" para guardar las modificaciones en el registro.

También puede seleccionar "Volver a reglas de normalización" si desea hacer más cambios.

Apliquemos los cambios y veamos cómo ha cambiado el registro.

Tenga en cuenta que una institución no puede actualizar los registros de la "Zona de red".

Por lo tanto, la regla de normalización solo se aplicará a los campos locales.

Para actualizar los registros de la "Zona de red", la institución debe ejecutar la regla de normalización.

Para aplicar esta regla a un conjunto de registros, necesita crear un proceso de normalización.

Los procesos de normalización se utilizan para corregir o actualizar registros de metadatos, para eliminar campos vacíos, o quitar campos que contienen información de orden por ejemplo.

Diríjase al menú "Configuración", seleccione "Recursos" y, en "Catalogación", seleccione "Configuración de metadatos".

Haga clic en uno de los enlaces de perfil, como "MARC21 bibliográfico".

Y añada un proceso de normalización.

Complete los detalles del proceso.

Y añada una tarea.

Seleccione "Proceso de normalización de reglas MARC" en la lista de procesos.

Esto le permitirá seleccionar la regla que definió, o cualquiera de las reglas que fueron definidas y guardadas en el "Editor de metadatos".

Tenga en cuenta que puede agregar múltiples tareas al proceso y aplicar varias reglas a un solo proceso.

Después de crear el proceso de normalización, este se puede aplicar durante la catalogación en el "Editor de metadatos", o al ejecutar un trabajo que utilice este proceso.

Puede aprender más sobre conjuntos y tareas en las sesiones dedicadas a ello en el "Centro de conocimiento".



