

전자 자료 구매(9분)
이번 세션에서는 PO 라인을 직접 만들고 전자 리소스를 주문하는 방법을

일회성 주문, 연속 또는 구독 주문, 데이터베이스 주문에

커뮤니티 영역의 서지 정보를 활용하겠습니다.

이 워크플로우에는 구매 운영자나 구매 관리자 역할이 필요합니다.

전자 리소스 일회성 주문부터 시작하겠습니다.

Alma 컨소시엄에 속해 있는 기관이 네트워크 영역을 공유한다면

전자책을 찾은 다음 '주문'을 클릭합니다.

PO 라인 소유자 및 유형 페이지입니다.

Alma에서 이미 이 전자책의 주요 서지 데이터를 추가했습니다.

PO 라인 유형에 따라 이 자료에 대한 나머지 워크플로우가 결정됩니다.

서지 레코드에 따라 Alma에서 몇 가지 유형을 권장합니다.

필요한 유형이 있네요: '전자책-일회'

기타 항목에는 다른 유형의 PO 라인도 있습니다.

PO 라인 소유자라면, 소속 기관에서 주문을 담당할 도서관을 선택합니다.

반드시 리소스를 실제로 배치할 도서관일 필요는 없습니다.

구매 주문 라인 세부 정보 페이지입니다.

다양한 섹션 사이를 스크롤 하거나 원하는 섹션 이름을 클릭하여 이동할 수 있습니다.

PO 라인에 번호가 배정되어 있고 상태는 '검토 중'입니다.

해당 항목이 '활성화 안 됨' 상태인데

이는 잠시 후 다시 설명하겠습니다.

PO 라인 정보 아래의 수서 방법란에는 몇 가지 옵션이 있습니다.

'구매'를 선택하면 Alma에서 벤더와 벤더 계정에 설정된 정보를 사용하여

구매 주문을 벤더에 전송합니다.

'벤더 시스템에서 구입'을 선택하면

Alma에서 벤더로 구매 주문이 전송되지 않습니다.

벤더 자체 시스템을 통해 이미 주문한 경우나 그런 방식의 주문을 원하시면

이 옵션을 선택하면 됩니다.

'테크니컬' 수서 방식은 실제 구매가 이루어지지 않는

몇몇 경우에 선택하실 수 있습니다.

벤더가 전자책 버전을 무료로 제공한다면

해당 전자책의 테크니컬 PO라인을 만들 수 있습니다.

다른 수서 방법은 잘 쓰이지 않는데

자세한 내용은 관련 문서를 참고하세요.

예를 들어 '벤더 시스템에서 구입'을 선택했는데

해당 리소스의 주문과 인보이스 처리가 이미 완료된 상태라면

다른 인보이스 상태를 클릭하면 됩니다.

이는 결제할 벤더를 의미합니다.

벤더를 검색하고 선택하세요.

'액세스 제공자'는 필수 입력란이 아니지만

자료 공급업체가 아닌 다른 공급업체를 통해 리소스에 액세스하려면

여기에서 선택하는 것이 중요합니다.

'예상 서비스 시간'은 일 단위로 추가할 수 있습니다.

서비스 기한도 일 단위로 추가할 수 있습니다.

그때까지 리소스가 활성화되지 않을 경우 Alma에서 클레임하도록 설정해 놓았다면 클레임이 생성됩니다.

다음은 가격책정 및 펀딩 섹션입니다.

이 리소스에 대한 비용을 결제할 경우 표준 가격을 입력합니다.

대부분의 주문에서는 결제에 사용할 펀드를 선택해야 합니다.

여기를 클릭해서 '펀드 추가'를 누르고

관련 펀드를 찾아 선택합니다.

이 펀드로 100%를 결제해야 하는 것은 아닙니다.

'펀드 추가'를 누르고 펀딩을 분할할 수 있습니다.

활성화 정보 섹션에서는 선택적으로 이 리소스에 라이선스를 첨부하고

액세스 모형을 표시할 수 있습니다.

기관이 고유의 리포팅 코드를 사용할 경우

이 PO 라인에 대한 정보가 애널리틱스 보고서에 제공됩니다.

주문 준비가 완료되면 몇 가지 옵션이 있습니다.

PO 라인이 수서 워크플로우의 다음 단계로 이동하고

구매 주문 패키징 절차를 기다리게 됩니다.

PO 라인 패키징은 하루 정도가 걸리는데

같은 벤더에 대한 모든 PO 라인을 함께 패키징하게 됩니다.

또는 '바로 주문'을 선택할 수도 있습니다.

그러면 이 PO 라인이 즉시 단독 구매 주문으로 패키징되어

수서 워크플로우의 다음 단계로 이동합니다.

경고 사항이 있다면 확인창에 나타납니다.

‘바로 주문’을 클릭하면 새로운 구매 주문이 생성됩니다.

확인 메시지에는 이 PO 라인 검색에 사용할 수 있는 링크가 있습니다.

새 구매 주문 번호, PO 라인 번호,

벤더가 주문을 확인하면

리소스를 활성화하여 이용자가 검색 서비스에서 이를 찾을 수 있도록 해야 합니다.

이에 대한 자세한 내용은 전자 리소스 활성화 세션을 참고하세요.

전자 리소스 중에는 지속적으로 구매해야 하는 것이 많습니다.

전자 저널 구독이나 전자 리소스 전집 등이 그러합니다.

이러한 구매 주문 절차도 비슷해서

커뮤니티 영역이나 네트워크 영역에서 다시 시작됩니다.

이 예에서는 전자자료 컬렉션을 선택한 후,

‘주문’을 클릭합니다.

PO 라인 유형을 선택합니다, ‘전자자료 컬렉션 - 구독’

다시 한 번, PO 라인 담당 수서팀을 선택합니다.

이용하는 벤더의 주문 템플릿이 있을 경우, 해당 템플릿을 불러오면

다음 페이지 작업이 수월해집니다.

‘PO 라인 생성’을 클릭합니다.

일회성 주문 때처럼 PO 라인 상세 정보 페이지를 작성합니다.

하지만 구독의 경우 몇 가지 차이점이 있습니다.

예를 들어, PO 라인 정보 아래

벤더가 구독을 취소하는 데 제한을 두는지 표시하는 난이 있습니다.

갱신 정보 섹션도 있습니다.

구독 시작 날짜와 종료 날짜를 입력하는 것이 유용합니다.

하지만 필수 입력란은 오직 갱신 날짜뿐입니다.

이 날짜까지는 벤더에게

구독 갱신 의사를 통보해야 합니다.

갱신 날짜 전 일수를 입력하면

Alma가 구독 갱신을 알려드리게 됩니다.

자동 갱신을 선택할 수도 있습니다.

그러면 Alma에서 자동으로 구독이 갱신되고

여기서 갱신 주기를 선택할 수 있습니다.

벤더가 이를 제공하는 경우입니다.

트라이얼에 대한 자세한 내용은 트라이얼 시작 및 관리 세션을 참고하세요.

이번 예에서는 ‘저장 후 계속’을 선택하여 마무리하겠습니다.

다시 말하지만, 이 전자 컬렉션을 주문·결제한 후에도

이를 활성화하여

이용자가 검색 서비스에서 이 컬렉션의 모든 리소스를 찾을 수 있도록 해야 합니다.

이 교육 세션에서 다루는 세 번째 유형의 전자 리소스 주문은 데이터베이스에 대한 것입니다.

Alma의 데이터베이스는 전체 텍스트를 제공하지 않고

초록 및 인덱싱 리소스에 액세스하는 전자 컬렉션입니다.

커뮤니티나 네트워크 영역에서 주문하고자 하는

데이터베이스를 찾겠습니다.

이 컬렉션의 유형은 데이터베이스입니다.

‘주문’을 클릭합니다.

PO 라인 유형으로 전자자료 컬렉션 - 구매 또는 구독을 선택합니다.

PO 라인을 관리할 도서관을 선택합니다.

그리고 ‘PO 라인 생성’을 클릭합니다.

수서 방법으로는 ‘벤더 시스템에서 구입’을 선택하겠습니다.

이렇게 하면 Alma는 벤더에게 구매 주문을 보내지 않습니다.

이미 사용자가 벤더의 시스템에서 주문한 것으로 가정하기 때문입니다.

필수 정보나 추가 정보를 입력합니다.

자료 공급업체, 액세스 제공자,

표준 가격을 입력하고 펀드를 선택합니다.

‘저장’을 클릭합니다.

그리고 ‘바로 주문’을 클릭합니다.

전자책이나 전자 컬렉션과 마찬가지로 데이터베이스도 자동으로 활성화되지 않습니다.

Alma에서 데이터베이스를 활성화하려면

서지 레코드가 검색되지 않도록 숨김 처리되어서는 안 되며

컬렉션 레벨의 URL이 있어야 합니다.

기관 영역에서 데이터베이스를 검색해 보겠습니다.

이 아이콘은 데이터베이스 레코드가 커뮤니티 영역 레코드에 연결되어 있음을 나타냅니다.

또한 아이콘이 검은색 대신 파란색이면 데이터베이스가 활성화되었음을 의미합니다.

Alma에서 전자 리소스 구매하는 방법 중 일부를 소개했습니다.

시청해 주셔서 감사합니다!



