Funkcje specjalne gromadzenia

Witamy na ses;ji szkoleniowej dotyczacej nabywania zbiorow w systemie Alma.

W innych sesjach szkoleniowych oméwiono sposéb tworzenia zbioréw rekordéw w systemie Alma

oraz wykorzystywania zadah do wprowadzania zmian we wszystkich elementach takich zbiorow.
Uczestnicy tego szkolenia zapoznajg sie z zadaniami dotyczgcymi nabywania zbioréw w systemie Alma.
Przed obejrzeniem tej sesji warto zobaczy¢ inne sesje dotyczgce nabywania zbiorow w systemie Alma,
aby zapoznac¢ sie ze stosowang terminologig.

Na potrzeby tej sesji szkoleniowej zatozono, ze masz jakie$ pozycje zamowienia,

ktére wymagajg modyfikacji w taki sam sposéb.

Po umieszczeniu tych pozycji zamowienia w zbiorze przejdz do strony Uruchomienie zadania.

Uzyj filtra Rodzaj, aby wybra¢ zadania, ktére zaktualizujg pozycje zamdwienia.

W tym miejscu dostepne sg rézne zadania; zacznij od Aktualizacji informacji dotyczgcych pozycji
zamoOwienia,

a na nastepnej stronie wybierz utworzony przez siebie wczesniej zbiér pozycji zamdwienia.
Teraz wybierz Parametry zadania dla tego zadania.

Mozesz potrzebowac tego zadania, jezeli niektére pozycje zamdwienia zostaty utworzone
z nieprawidtowymi ustawieniami.

Na przyktad mozesz chcie¢, zeby kazda z nich miata r6znego dostawce dostepu dla zasobdow
elektronicznych,

albo zeby dotgczy¢ do nich okreslong licencje.
Mozliwa jest tez sytuacja, ze przypisano im nieprawidtowy rodzaj materiatu.

Nalezy pamietac, ze jezeli pozycja zamdwienia w zbiorze ma status Zamknieta,



to zadanie nie spowoduje zadnych zmian w tej pozycji zamowienia.

Jezeli obawiasz sie, ze niektore elementy zbioru

maijg juz wpis w polu, a Ty chcesz go zmienig¢,

pamietaj, ze mozesz uzy¢ menu rozwijanego Warunki, aby zmieni¢ pole Bezwarunkowo.

Poza tym nalezy pamieta¢ o zaznaczeniu pierwszego pola w wierszu kazdego z parametrow, ktory
zmieniasz,

poniewaz w innym wypadku zmiana tego wiersza nie nastgpi.

Na ostatniej stronie kreatora zadania przejrzyj i potwierdz parametry,

jezeli chcesz, zmien nazwe zadania, i przeslij zadanie.

Sprawdz status zadania na stronie Monitorowanie zadan.

W pozostatej czesci tej sesji szkoleniowej

zobaczysz inne zadania stosowane do wprowadzania zmian do pozycji zamowienia.

Dla kazdego zadania pokazemy wytgcznie strone Parametry zadania,

poniewaz wszystko inne jest takie samo, jak dla zadania obejrzanego przed chwilg.

Do aktualizacji Pozycji zamowienia stosuje sie rowniez zadanie Aktualizacja informacji dotyczgcych
pozycji zamoéwienia —

ustawienia zaawansowane.

Postepuje sie tak w niektorych przypadkach po utworzeniu zamoéwienia i wystaniu go do dostawcy.

Mozna zmieni¢ metode nabycia

— ale tylko jezeli pozycje zaméwienia nie zostaty wigczone do zamdéwienia —

a takze Rodzaj pozycji zamowienia i Wtasciciela pozycji zamowienia.



Nalezy zauwazy¢, ze w razie zmiany za pomocg tego zadania pozycji zamoéwienia juz wigczonego do
zamoéwienia

pozycja zamowienia zostanie usunieta z takiego zamoéwienia i zostanie okreslona jako W trakcie
przegladu.

Alma wysle rowniez powiadomienie o anulowaniu pozycji zamowienia do dostawcy.

Istniejg pewne inne ograniczenia i wazne skutki, jakie to zadanie ma dla pozycji zamowienia.

Przed uruchomieniem tego zadania zapoznaj sie z dokumentacja.

Zadanie Zmiana statusu pozycji zamoéwienia wydaje sie dos¢ proste:

Stuzy ono do zmiany statusu pozycji zamdéwienia,

a dostepne do wyboru statusy to: Anuluj, Zamknij lub Usun pozycje zaméwienia.

Kazdy z tych statuséw ma jednak pewne dodatkowe parametry, ktére nieco komplikujg sprawe.

Jedyne pozycje zaméwienia, ktére mozna zamkngg, to te, ktére Oczekujg na fakture,

Oczekujg na przedtuzenie lub Oczekujg na reczne przedtuzenie.

Masz réwniez wybér czy wymusi¢ zamkniecie pozycji zamowienia,

nawet w razie istnienia nierozwigzanych kwestii, ktére normalnie wymagatyby rozwigzania,

a poza tym mozesz podjaé decyzje o usunieciu zasobu elektronicznego z listy zadan aktywaciji.

Przy ustawianiu statusu pozycji zamoéwienia na Anulowany mozesz rowniez wymusi¢ anulowanie,

mozesz podac przyczyne anulowania,

a takze musisz wskaza¢ systemowi Alma co nalezy zrobi¢ z wszelkimi rekordami bibliograficznymi,

ktore przestaty mie¢ zasoby, oraz z pozycjami po anulowaniu takiego zamowienia.

Zadanie aktualizacji transakcji dotyczgcych pozycji zaméwienia umozliwia zmiane takich elementéw jak
cennik i ilos¢,

zmiane srodkéw lub przydziatu srodkow itd.



Poza tym zadanie aktualizacji procedury dotyczgcej pozycji zamowienia

stosuje sie w celu zmiany etapu procedury, na ktérym sg pozycje zamowienia.

Na przykiad, jezeli wybierzesz Zapisz i Kontynuuj,

wszystkie pozycje zamowienia zostang przeniesione z W trakcie przeglgdu do nastepnego etapu ich
procedury,

bez wzgledu na to, jaki on bedzie.

Inne wybory umozliwiajg zmiane statusu pozycji zamowienia z Gotowa na W trakcie przegladu,

ponowne otwarcie zamknietych lub anulowanych pozycji zamdwienia i ustawienie ich statusu na
W trakcie przegladu.

Tak wtasnie mozna zmienia¢ szczegoty zbioru pozycji zamdwienia za pomocg zadan w systemie Alma.



