Obstuga kursow uniwersyteckich

Witamy! W tym szkoleniu oméwimy elementy i procedury zwigzane z materiatami na zajecia,
a takze sposob tworzenia rekordéw kurséw i list lektur.

W ramach tego szkolenia nie oméwiono systemu Ex Libris Leganto.

Jezeli Twoja instytucja korzysta z systemu Leganto do zarzgdzania listami lektur,
zachecamy do obejrzenia szkolen ,,System Leganto dla pracownikéw biblioteki”.

Struktura materiatéw na zajecia w systemie Alma skfada sie z czterech czesci:

Rekordy kursu, Listy Lektur, Cytowania i Zasoby.

Rekordy kursu zawierajg podstawowe informacje dotyczgce kursu, takie jak nazwa,

kod kursu, prowadzacy oraz data rozpoczecia i zakonczenia kursu.

To najwyzszy poziom hierarchii; kazdy kurs jest powigzany z wydziatem uczelni,

0 czym zaraz sie przekonamy.

Zauwaz, ze mozna aktualizowac rekordy kursu i wykorzystywac je ponownie w kolejnych semestrach.
Kolejny element to listy lektur.

Do jednego rekordu kursu moze by¢ przypisana jedna lub kilka list lektur.

Trzeci poziom hierarchii to cytowania bibliograficzne dla pozycji list lektur.

S3 to wylgcznie cytowania dla artykutu lub ksigzki z listy lektur;

obejmuje takie informacje jak tytut, autor, wydawca i liczba stron.

Mozna je wprowadzi¢ recznie w systemie Alma lub wczyta¢ za posrednictwem API,

a takze z systemu Leganto, jezeli Twoja instytucja z niego korzysta.



Ostatni element to zasoby, czyli zrealizowane cytowania.

Cytowanie mozna zrealizowa¢ na kilka sposobow.

Pozycja moze zostac zdigitalizowana — zgodnie ze standardowg procedurg digitalizacji.

Zdigitalizowany plik moze wéwczas zosta¢ wczytany do systemu Primo na potrzeby wyszukiwania

badz przestany pocztg elektroniczng do prowadzgcego w celu wczytania do systemu zarzgdzania
kursem.

Pozycje fizyczne moga zostac przeniesione do lokalizacji materiatéw na zajecia.

Ten proces moze zosta¢ wykonany przez dowolng osobe z rolg pracownika ds. zaméwien.

Przeniesione pozycje odziedziczg polityki udostepniania przypisane do tej lokalizacji.

Utworzony moze zostac¢ tymczasowy rekord pozyciji,

na przyktad dla kopii wydziatowej lub pozycji online poza biezgcym katalogiem.

Skrocony opis rekordu moze zosta¢ wykorzystany z poziomu listy lektur.

Moze réwniez zosta¢ utworzony link do inwentarza umozliwiajgcy dostep dla uzytkownikow.

Utatwi on studentom znalezienie pozycji podczas wyszukiwania kursu w systemie Primo.

Beda oni widzieli, ze pozycja znajduje sie na docelowej potce lub Ze jest dostepna elektronicznie.

Ta opcja nie wymaga zadnego ,rzeczywistego” zarzgdzania pozycjami,

poniewaz studenci trafig do niej z listy lektur.

Gdy wszystkie pozycje zostaly juz pobrane,

pracownik biblioteki moze przekazac liste do prowadzacego,

ktory wprowadzi jg do systemu zarzadzania kursem.

Ponadto na poczatku kursu system Alma opublikuje liste lektur w systemie Primo.

Do tworzenia kursu jest uprawniona tylko osoba z rolg pracownika lub kierownika ds. ustug udostepniania



badz kierownika lub pracownika ds. materiatéw na zajecia.

Przejdz do menu Udostepnianie > Kursy.

W tym miejscu mozna wyswietlac¢ i edytowac rekordy kursu, ktére zostaty juz utworzone, lub tworzyc¢
nowe.

Aby utworzy¢ nowy kurs, kliknij opcje ,Dodaj kurs”.

Nastepnie wprowadz kurs kodu...

Nazwe...

Dziat przetwarzania przypisujgcy dziat, ktory zrealizuje liste lektur dla tego kursu...

Wydziat oraz lista termindw sg opcjonalne i mozna je skonfigurowac dla danej instytucii...

Status jest powigzany z datg rozpoczecia i zakonczenia,

ktore okreslaja, kiedy system Alma opublikuje liste lektur na potrzeby wyszukiwania zasobdw...

Mozliwe do wyszukania ID stanowig dodatkowe terminy wyszukiwawcze, ktérych mozna uzy¢ do
zlokalizowania kursu w systemie Alma...

a w sekcji Prowadzgcy mozna dodawac osoby, ktére bedg prowadzi¢ zajecia i tworzy¢ listy lektur.

Musisz dodac liste lektur do kursu.

W tym celu otwoérz narzedzie wiersza akcji dla odpowiedniego kursu i wybierz opcje ,Lista lektur”.

Mozesz teraz wyswietli¢ istniejgce listy lektur dla kursu.

Aby utworzy¢ nowa liste, kliknij opcje Dodaj liste lektur.

W oknie podrecznym wprowadza sie kod listy lektur, ktéry moze by¢ taki sam jak kod kursu,

ale nalezy pamietac, ze nie bedzie mozna go pdzniej zmienié...

Nazwa to petna nazwa kursu...



Status jest poczatkowo ustawiany na ,W przygotowaniu” i mozna go zmieni¢ w kolejnych etapach
procedury...

Data zwrotu wskazuje dzieh, w ktorym pozycje muszg zosta¢ odtozone na miejsce.

Domyslna data to dzien zakonczenia kursu.

Po zakonczeniu kliknij opcje ,Dodaj i zamknij”, aby utworzy¢ nowg liste i zamkng¢ okno podreczne.
Zapoznaj sie z kolejnym samouczkiem ,Wypetnianie list lektur”,

w ktérym omowiono przebieg tego procesu.



