Zestawy i funkcje specjalne

udostepniania

Witamy! W tym samouczku poznasz sposéb tworzenia zbioréw udostepniania i uruchamiania zadan.
Dodatkowe informacje o zbiorach i zadaniach

oraz sposobie korzystania z nich dla pakietéw rekordéw mozna znalez¢ w odpowiednich samouczkach
w Knowledge Center.

Zalecamy réwniez obejrzenie pozostatych sesji szkoleniowych dotyczgcych udostepniania,
w ktérych omoéwiono terminologie wykorzystywang w tym samouczku.

Istnieje kilka zadan powigzanych z udostepnianiem.

Moze je uruchamia¢ tylko osoba z rolg kierownika ds. udostepniania.

Anulowanie zaméwien na pozycje fizyczne,

Zmiana statusu wypozyczenia na Zazgdano zwrotu,

Zamykanie zagubionych wypozyczonych pozyciji,

Tworzenie zlecen roboczych dotyczgcych pozycji fizycznych,

i Anulowanie zamowien na tytuty fizyczne.

Musisz anulowa¢ zamowienia na aktualnie wypozyczone pozycje, ktére zagubiono.

Aby utworzy¢ zbiér, przejdz do czesci Udostepnianie > Tworzenie zbioréw udostepniania.
Na stronie Zarzgdzane zbiorami udostepniania jedyne wymagane pola to nazwa i opis.
Mozesz filtrowac wedtug statusu wypozyczenia, a takze terminu zwrotu i daty statusu.

Po wprowadzeniu wszystkich informaciji kliknij opcje Zapisz. Zbior zostanie wéwczas utworzony
automatycznie.



Zauwaz, ze ten zbioér moze zostaé utworzony tylko dla aktywnych wypozyczenh.

Aby uruchomic¢ zadanie dla zbioru wtasnie utworzonych pozyciji, przejdz do menu Administracja >
Uruchomienie zadania.

Mozesz wyszuka¢ zadanie lub uzy¢ filtréw do jego znalezienia;

w takim przypadku uzyjesz filtrowania wedtug ,Zamowienia”...

wybierz opcje ,Anulowanie zamdwienia na pozycje fizyczne”...

i kliknij opcje ,Dalej”.

Na kolejnej stronie system poprosi 0 wybranie zbioru, dla ktérego ma zosta¢ wykonane zadanie.
Nastepnie ponownie kliknij opcje ,Dalej”.

Wybierz powdd anulowania, ktérym w tym przypadku jest brak pozyciji.

Po zakonczeniu kliknij opcje ,Dalej”

i potwierdz zadanie.



