Jednostki udostepniania

Witam! W tym szkoleniu oméwimy jednostki udostepniania, reguty udostepniania oraz

regulamin, ktéry ma do nich zastosowanie.

W systemie Alma przyjeto podejscie do udostepniania oparte na lokalizacji.

Oznacza to, ze lokalizacje tego samego typu, na przyktad regaty (otwarte lub zamkniete), multimedia lub
krotkoterminowe rezerwacje, sg tgczone w ramach jednostki udostepniania.

Jezeli w danej lokalizaciji istnieje pozycja, ktéra nie jest udostepniana w taki sam sposob jak pozostate

pozycje w tej lokalizacji, system Alma moze uzy¢ reguly ,polityki dotyczgcej pozycji” do zdefiniowania
odrebnej

polityki wypozyczania.

Kazda z jednostek udostepniania zawiera reguty stosowane w réznych scenariuszach.

Dzieki utworzeniu jednostek udostepniania i regut dotyczgcych kazdej z tych jednostek

udostepnianie przebiega sprawniej niz w przypadku tworzenia osobnych regut dla kazdej lokalizacji

w bibliotece w ramach instytuciji.

Zalecang przez nas dobrg praktykg jest tworzenie jednostek udostepniania na poziomie instytucji.
Dzieki temu reguty bedg miaty zastosowanie do wszystkich lokalizacji tego samego typu w ramach catej
instytucji, niezaleznie od tego, do ktdrej biblioteki nalezy dana lokalizacja.

Zauwaz, ze w przypadku bibliotek realizujgcych zaméwienia w ramach wymiany

miedzybibliotecznej jednostka udostepniania raz polityki

i regulamin nalezy zdefiniowa¢ na poziomie biblioteki, poniewaz biblioteki uczestniczagce w wymianie
miedzybibliotecznej korzystajg



ze specjalnej funkciji, ktéra dziata wytgcznie w ramach jednostki udostepniania na poziomie biblioteki.

Aby skonfigurowac jednostki udostepniania, przejdz do konfiguracji systemu Alma, a nastepnie upewnij
sie, ze

zmieniasz konfiguracje swojej instytuciji. Nastepnie przejdz do menu Udostepnianie>Jednostki
udostepnienia.

Dla kazdego typu lokalizacji w Twojej instytucji istnieje osobna jednostka udostepniania.

Nowg jednostke udostepniania mozna dodac za pomocg linku ,Dodaj jednostke udostepniania”.

Nastepnie mozna takg jednostke edytowac, duplikowaé lub usung¢, korzystajgc z menu wiersza akcji.

Otworz strone Edycja jednostki udostepniania.

Pierwsza karta, ktérg nalezy otworzy¢, to Szczegoty jednostki udostepniania.

Zawiera ona nazwe, ktorg w razie potrzeby mozna zmienic, a takze opcjonalny opis.

Polityka zamawiania pozycji na poétce definiuje sposéb, w jaki mozna zamawiac pozycje,

ktéra znajduje sie na potce.

Wiecej informacji na temat poszczegdlnych opcji zamawiania mozna znalez¢ w Knowledge Center.

Druga karta zawiera lokalizacje obstugiwane przez te jednostke.

Do tej jednostki udostepniania nalezg wszystkie lokalizacje uwzglednione na liscie.

Mozesz usuwac lokalizacje widniejgce na tej liscie lub dodawaé do niej nowe.

Zauwaz, ze lokalizacja moze by¢ powigzana jednoczesnie tylko z jedng jednostkg udostepniania.

W zwigzku z tym jezeli dodasz istniejgcg lokalizacje do tej jednostki udostepniania, taka lokalizacja nie
bedzie juz

powigzana z wczesniejszg jednostkg udostepniania.

Ostatnia karta na stronie Edycja jednostki udostepniania zawiera aktualne reguty jednostki udostepniania.



Reguty jednostki udostepniania to gtéwny powdd, dla ktérego tworzy sie jednostki udostepniania, wiec
przyjrzyjmy im sie blizej.

Reguty jednostki udostepniania okreslajg regulamin majgcy zastosowanie podczas wykonywania
okreslonej

ustugi udostepniania na rzecz uzytkownika.

W tym miejscu dodaje sie, edytuje, duplikuje i usuwa reguty majgce zastosowanie do scenariuszy

udostepniania we wszystkich lokalizacjach nalezacych do danej jednostki udostepniania.

Postuzmy sie przyktadem:

Najpierw wybierz rodzaj reguty do wyswietlenia na liscie:

wypozyczanie, zamawianie lub rezerwacja. Przyjrzyjmy sie blizej regule dotyczgcej wypozyczania.

Parametry wejsciowe definiujg scenariusze, w ktérych ta reguta zostanie zastosowana. Parametrem
wejsciowym moze by¢

grupa uzytkownikéw, rodzaj materiatu itd. z réznymi operatorami.

Wstawiona zostanie wowczas wartos¢ oparta na

dokonanym wyborze.

W naszym przypadku scenariusz dotyczy studenta wypozyczajgcego laptop.

Parametry wyjsciowe to regulamin okreslajacy zasady wypozyczania laptopdw przez cztonkéw tej grupy.

Szczegoty regulaminu oraz polityki powigzane z danym regulaminem mozna wyswietli¢

za pomocg tego przycisku.

Wszystkie aktualnie dostepne regulaminy mozna znalez¢ tuta;.

Regulamin oraz liste polityk konfiguruje sie na stronie zarzgdzania regulaminami,

ktdrg rowniez mozna otworzy¢ w tym miejscu.



Dodatkowe informacje na temat sposobu konfigurowania regulaminu mozna znalez¢ w Knowledge
Center.

System Alma sprawdza reguty w kolejnosci ich wyswietlania.

Jezeli parametry pierwszej reguty nie majg zastosowania do scenariusza udostepniania, system Alma
bedzie

sprawdzat kolejne reguty na liscie do momentu znalezienia odpowiedniej. Wéwczas sprawdzanie regut
zostanie zatrzymane.

Reguty mozna przesuwac w gore i w dét listy, tak aby bardziej restrykcyjne reguty znalazty sie wyzej

(one zostang sprawdzone w pierwszej kolejnosci), a bardziej ogdlne — nize;.

Jezeli zadna z dostosowanych regut nie odnosi sie do scenariusza udostepniania, wéwczas system Alma
zastosuje

Regute domysina.

Zalecamy ustawienie reguty domys$inej, ktéra nie pozwala na wypozyczanie,

tak aby uniemozliwi¢ udostepnianie materiatu w sytuacji gdy

nie majg zastosowania zadne inne reguty.

Na tym konczymy ogdine omoéwienie jednostek udostepniania i regut.

Dziekujemy za udziat w szkoleniu!



