Obstuga potki rezerwacji
Witamy w kolejnej sesji. W poprzednich dwoch omowilismy sposéb tworzenia potwierdzen pobrania

i skanowania zamowionych pozyciji.

W tym samouczku dowiesz sie, w jaki sposéb zarzgdza sie pozycjami na pétce (aktywnymi i wygastymi).
W ostatnim szkoleniu powiedzieliSmy, ze po zeskanowaniu pozycji w docelowym punkcie wypozyczenh

pozycje umieszcza sie na potce na zarezerwowane pozycje.

Aby wyswietli¢ aktywne zarezerwowane pozycje, przejdz do menu Udostepnianie > Potka na pozycije
o statusie ,Rezerwacja aktywna”.

Pozycje na tej pétce mozna posortowac¢ wedtug nastepujgcych kryteriow: Nazwisko zamawiajgcego,
Identyfikator zamawiajgcego,

Tytut pozycji, Numer sygnatury,

Czas wygasniecia rezerwacji (utraty waznosci zamowienia),

Czas umieszczenia na potce o statusie ,Rezerwacja aktywna”.

Wybierzmy filtrowanie wedtug czasu wygasniecia rezerwaciji.

Jezeli petnisz role pracownika ds. zamowien,

mozesz zaktualizowa¢ date wygasniecia, klikajgc opcje ,Aktualizacja wygasniecia”,

a takze anulowa¢ zamdwienie i oznaczy¢ pozycje jako zagubiong.

Zauwaz, ze jezeli pozycja nie zostata wypozyczona przed datg wygasniecia rezerwaciji,
wcigz jest wyswietlana na liscie pozycji o statusie ,Rezerwacja aktywna”

i mozna jg wypozyczy¢ czytelnikowi, ktory ztozyt zamowienie.

Musisz teraz ustali¢, dla ktoérych pozycji rezerwacja wygasta i w zwigzku z tym muszg zostac zdjete
Z potki.



Przejdz do menu Udostepnianie > Pdétka na pozycje o statusie ,Rezerwacja wygasta”.

Kazda pozycja, dla ktérej rezerwacja wygasta, pojawi sie na karcie wskazujgcej kolejny krok:

Odtozenie na wtasciwg potke, Wystanie do punktu wypozyczen, Wystanie do biblioteki i Aktywacja
kolejnego,

przy zatozeniu, ze do tego czasu czytelnik nie wypozyczy pozycji.

Z menu rozwijanego ,Sortowanie wedtug” mozesz teraz wybra¢ opcje ,Nazwisko zamawiajgcego”.

Kliknij kazdg z kart, aby wyswietli¢ ewentualne pozycje, ktére nalezy odestac.

Na karcie Odiozenie na wiasciwg potke wyswietlajg sie wszystkie wygaste zamowienia dla pozyciji, ktore
naleza do biezgcego punktu wypozyczen

i dla ktorych nie ma innych zamowien.

Karta Odestanie do punktu wypozyczen zawiera

wygaste zamoéwienia na pozycje, ktére muszg zosta¢ przeniesione do innego punktu wypozyczen

w tej samej bibliotece,

w celu odtozenia na wtasciwg potke lub umieszczenia na potce na zarezerwowane pozycije dla kolejnego
czekajgcego w kolejce uzytkownika.

Lista jest pusta, poniewaz nie ma innych punktéw wypozyczen, do ktérych nalezatoby odesta¢ pozycje

w Bibliotece Gtéwnej, w ktorej obecnie pracujesz.

Karta Odestanie do biblioteki zawiera

wygaste zamowienia na pozycje, ktére muszg zostac przeniesione do innej biblioteki

w celu odtozenia na wtasciwg potke lub umieszczenia na pofce na zarezerwowane pozycije.

Karta Aktywacja kolejnego zawiera

wygaste zamoéwienia z kolejnym zamoéwieniem w kolejce, ktore zostanie zrealizowane w aktualnym
punkcie wypozyczen.



Kolejny krok to zdjecie pozycji wySwietlanych na tych kartach z potki na zarezerwowane pozycje.

Gdy masz juz pozycje z wygastg rezerwacja,

ktére majg trafi¢ w odpowiednie miejsce

albo na wtasciwg potke, zosta¢ wystane

lub zarezerwowane dla kolejnego uzytkownika,

mozesz uzyc¢ opcji ,Skanowanie pozycji’, ktérg oméwilismy w ostatnim szkoleniu,

przechodzgc do menu Udostepnianie > Skanowanie pozyciji.

Wystarczy zeskanowac lub wprowadzic¢ kod kreskowy,

a kolejny krok dla tej pozycji zostanie wyswietlony na ekranie.



