Fundusze i budzety

Witamy na sesji szkoleniowej dotyczacej nabywania zbioréw w systemie Alma.

Podczas tej sesji uzyskasz informacje o ksiegach i zrédtach finansowania, a takze o sposobie ich
tworzenia w systemie Alma.

Tworzenie ksigg i zrédet finansowania to jeden z pierwszych etapéw ogdlnego procesu nabywania.
W ramach infrastruktury nabycia

nalezy skonfigurowac przynajmniej jedng ksiege i jedno zrodto finansowania przed przystgpieniem do
nabywania, odbioru

oraz fakturowania.

Mozesz mie¢ jednak wiecej niz jedng ksiege, a wiekszos¢ instytucji ma kilka zroédet finansowania.
Ksiega w systemie Alma reprezentuje zbiér zrédet finansowania,

natomiast zrédto finansowania to faktyczne srodki pieniezne na koncie.

Zaczniemy od utworzenia ksiegi.

W systemie Alma wybierz Nabycie,

a nastepnie w sekgji Infrastruktura nabycia wybierz Zrédta finansowania i Ksiegi.
Warto zaznaczy¢, ze tworzy¢ i konfigurowac ksiegi

mogg tylko uzytkownicy, ktérym przypisano role menedzera ksiegi w systemie Alma.
Otworzy sie strona z listg istniejgcych ksigg i zrodet finansowania.

Jezeli miates edytowac istniejgcg ksiege lub zrodto finansowania,

mozesz uzy¢ aspektdw, aby zawezi¢ rezultat na podstawie réznych parametrow.

Nalezy zauwazy¢, ze domy$lnie pokazywane sg wytgcznie aktywne zrodfa finansowania i ksiegi
w biezgcym okresie podatkowym.



Odznacz te aspekty, jezeli chcesz zobaczy¢ wszystkie ksiegi i zrédta finansowania.

Aby rozpoczgg, kliknij Dodaj ksiege.

Otworzy sie strona Podsumowanie dla nowej ksiegi.

Wopisz indywidualng Nazwe i Kod oraz Opis ksiegi.

Z listy rozwijanej Wtasnos¢ mozesz wybraé swojg calg instytucje

albo indywidualng biblioteke w ramach swojej instytucji.

Bedzie to instytucja lub biblioteka kontrolujgca te ksiege.

Oznacza to, ze dostep do tej ksiegi bedg mie¢

wytgcznie uzytkownicy petnigcy role zwigzane z nabyciem w ramach takich bibliotek.

Pole Dostepna umozliwia zdefiniowanie, kto bedzie korzysta¢ ze zrédet finansowania w ramach ksiegi

— catfa instytucja czy tylko jedna lub wybrane biblioteki.

Oznacza to réwniez, ze dostep do tej ksiegi bedg mie¢

wytgcznie uzytkownicy petnigcy role zwigzane z nabyciem w ramach takich bibliotek.

Okresl Walute,

a nastepnie dodaj Okres podatkowy dla tej ksiegi.

Domysinie wyswietlany w tym miejscu okres podatkowy

to pierwszy okres podatkowy, ktéry zostat utworzony w Twoim srodowisku systemu Alma.

Zatem przed przejsciem dalej powinienes$ sprawdzi¢, czy wybrano wiasciwy okres.

Daty w tym miejscu pochodzg z tabeli mapowania roku podatkowego,

ktéra moze by¢ uzupetniona recznie,

chyba ze planujesz korzystanie z funkcji Zamkniecie okresu podatkowego.



Dalej na stronie ksiega ma réwniez miejsce do zdefiniowania zasad obstugi

nadmiernych obcigzen i nadmiernych wydatkéw,

co omowimy w ramach innych szkolen.

Kliknij Aktywacja, aby zapisac ksiege i umozliwi¢ jej udostepnienie do uzytku.

Teraz mozesz utworzy¢ zrédio finansowania w ramach ksiegi.

Na stronie Zrodta finansowania i Ksiegi znajdz utworzong przez siebie ksiege i kliknij Edytu;.

Nalezy pamietac, ze aby dodawac i edytowac zrodta finansowania, trzeba mie¢ role Menedzera zrédet
finansowania.

Przejdz do karty Zrédta finansowania.

Poniewaz jest to nowa ksiega, nie ma w niej zadnych zrédet finansowania. W zwigzku z tym kliknij Dodaj
zrodto finansowania.

Musisz wybra¢ rodzaj zrédta finansowania, ktére ma by¢ dodane:

zbiorcze zrédto finansowania lub przydzielone zrédto finansowania.

Przydzielone zrédto finansowania to struktura typowo uznawana za zrédto finansowania:

zawiera $rodki pieniezne i jest stosowana w celu przydziatu srodkéw pienieznych do zamdwienia w toku,
a nastepnie zakupu i fakturowania.

Mozesz rowniez transferowaé $rodki pieniezne pomiedzy przydzielonymi zrédtami finansowania.
Zbiorcze zrodto finansowania nie stuzy do sktadania zamowien ani fakturowania.

Zamiast tego pozwala ono na grupowanie podobnych przydzielonych zrédet finansowania,

co utatwia ich Sledzenie.

Przy pomocy zbiorczego zrédta finansowania nie mozna dodawacé srodkéw pienieznych ani dokonywaé
transferow,



a zbiorcze zrddta finansowania sg opcjonalne.

Do celéw tego szkolenia wybierz Przydzielone zrodto finansowania.

Otworzy sie strona Podsumowanie dla Zrédta finansowania.

Wpisz indywidualng Nazwe i Kod Przydzielonego zrédta finansowania.

Na liscie rozwijanej Wtasno$¢ zobaczysz Wiasciciela tego zrédta finansowania.
Nie mozesz go zmieni¢; jest on przypisany do ksiegi.

Réwniez Waluta i Okres podatkowy sg przypisane do ksiegi

i nie mogg by¢ zmienione.

Pole Dostepne jest oparte na wykazie dla ksiegi, zawierajgcym biblioteki, ktére mogg korzysta¢ z tych
zrédet finansowania;

ale masz jednak pewng kontrole nad tym aspektem.

Mozesz usuwac biblioteki i uniemozliwia¢ im korzystaniem z danego Zrodta finansowania,

ale nie mozesz dodawac zadnych bibliotek, ktérych nie przypisano wczesniej do ksiegi,

chyba Ze ksiege przypisano instytuciji.

Rodzaje zrédet finansowania majg wytgcznie cel informacyjny

i mogg byc¢ definiowane w obszarze Konfiguracji nabycia.

Kliknij Aktywuj.

Aktywowanie zrédta finansowania rowniez powoduje jego zapisanie,

a takze przenosi Cie z powrotem do listy Zrédet finansowania w ramach ksiegi.

Aktualnie w tym zrddle finansowania nie ma zadnych srodkéw pienieznych, wiec kliknij Edytuj.

W tym miejscu pojawig sie szczegotowe informacje o zrodtach finansowania skonfigurowanych przez
Ciebie wczesniej,



ale teraz system Alma dodat karty Transakcje, Uwagi i Zatgczniki.

Wybierz karte Transakcje, a nastepnie kliknij Przydziel zrodta finansowania.

W wyskakujgcym okienku wpisz kwote srodkéw pienieznych w zrédle finansowania,
a nastepnie kliknij transakcje Dodaj przydziat.

Potwierdz transakcje,

a nastepnie zobaczysz jg w wykazie Transakcji gtbwnych zrodta finansowania.
Mozesz rowniez zobaczy¢, ze salda zostaty zmodyfikowane.

Z powrotem w karcie Podsumowanie przejdz w dot do sekcji raportow.

Bedzie w niej teraz nowy wykres przedstawiajgcy Salda zrédet finansowania.

Kliknij opcje Zapisz. Spowoduje to powrét do listy Zrédet Finansowania i Ksiagg,

ale przefiltrowanej z uwzglednieniem utworzonej przed chwilg ksiegi,

tak ze bedziesz moégt zobaczy¢ swojg nowg ksiege i zrédta finansowania, ktére do niej naleza.

Tak wtasnie konfiguruje sie ksiegi i zrédta finansowania w systemie Alma!



