Wyswietlanie danych egzemplarza i

wypozyczenia bez kodu kreskowego

Witamy w kolejnej sesji! W poprzedniej omoéwiliSmy sposdb wypozyczania pozycji uzytkownikowi.
W tym samouczku dowiesz sie, w jaki sposéb wyswietla¢ informacje o pozycji

i wypozyczac¢ pozycje bez kodu kreskowego lub rekordu pozyciji.

Jezeli potrzebujesz dodatkowych informacji o danej pozycji, mozesz uzy¢ statego paska wyszukiwania.
Upewnij sie, ze w menu rozwijanym wybrano opcje ,Pozycje fizyczne”.

Mozesz dodatkowo uscisli¢ swoje wyszukiwanie (jezeli znasz szczegotowe informacje o pozyciji)
za pomocg menu indeksu wyszukiwania.

Wpisz wyszukiwany tytut

i kliknij ikone lupy lub naci$nij klawisz Enter, aby przeszukac¢ repozytorium.

W kazdym z rekordéw w wynikach wyszukiwania mozesz klikng¢ przycisk ,Zbiory”,

aby wyswietli¢ wszystkie rekordy powigzane z rekordem bibliograficznym.

Po otwarciu wiersza narzedzia akcji wyswietlg sie dodatkowe opcje, takie jak:

Pozycje — ta opcja umozliwia wyswietlenie listy kopii pozycji powigzanych z tym samym rekordem
zbioréw.

Kazda z nich mozna otworzy¢, aby uzyska¢ dodatkowe informacje dotyczgce inwentarza.
Osoba, ktérej przypisano role ,Specjalista ds. inwentarza fizycznego”, moze réwniez wybrac opcje:
Zlecenie robocze — w celu utworzenia zlecenia roboczego dla pozyciji

Zamowienie — w celu przestania zamdwienia przeniesienia danej pozycji.



Dostepny bedzie réwniez dodatkowy przycisk ,Edytuj pozycje”,

umozliwiajgcy otwarcie rekordu pozycji i wprowadzenie zmian.

Jezeli musisz oznaczy¢ pozycje jako zagubiong, kliknij opcje ,Pozycje”,

a nastepnie otworz wiersz narzedzia akcji i wybierz opcje ,Zmien status na Zagubiona”.
Wréémy do listy tytutdw.

Dla kazdego rekordu mozesz klikng¢ opcje ,Pozostate szczegoty”,

aby wyswietli¢ informacje dotyczace pozycji,

takie jak data ostatniego wypozyczenia oraz ewentualne biezgce zamdwienia.
Uzytkownik podszedt do punktu wypozyczen i chciatby wypozyczy¢ pozycje,

ale brakuje na niej kodu kreskowego.

Aby wypozyczy¢ pozycje, najpierw musisz przej$¢ do menu ,Udostepnianie” + ,Zarzadzanie ustugami dla
uzytkownikow”

i wpisa¢ kod kreskowy uzytkownika, a nastepnie klikng¢ ,Wyswiet!”.

Kliknij ikone listy w polu ,Skanuj kod kreskowy pozycji”,

a nastepnie wyszukaj pozycje fizyczna.

Wprowadz informacje dotyczgce pozyciji i kliknij ikone lupy, aby przeszukaé repozytorium.

Kazdy rekord na liscie zawiera kilka przydatnych informaciji:

biblioteka i lokalizacja, biezgcy status pozyciji, informacja, czy pozycja nie jest na swoim miejscu oraz
rodzaj przetwarzania.

Mozesz rowniez sprawdzi¢, czy pozycja zostata zamdwiona lub wypozyczona.

Wystarczy klikngé wiersz rekordu wtasciwej pozyciji, aby jg wybrac.

W polu ,Skanuj kod kreskowy pozycji” pojawi sie wiasciwy kod kreskowy.



Klikng¢ ,OK”, aby wypozyczy¢ pozycje w standardowy sposab.

Moze sie rowniez zdarzy¢, ze uzytkownik przyniesie pozycje, ktorg chciatby wypozyczyc,

ale po zeskanowaniu kodu kreskowego na ekranie pojawia sie komunikat ,Nie znaleziono pozycji”.

Pozycje rekordu moze utworzy¢ osoba z rolg ,Specjalista ds. inwentarza fizycznego”.

Wprowadz ponownie kod kreskowy, a nastepnie zamiast ,OK” kliknij opcje ,Utwérz pozycje”.

W oknie podrecznym wybierz opcje ,Istniejgcy”, aby utworzy¢ nowy rekord pozycji dla istniejgcego
rekordu bibliograficznego

lub ,Nowy”, aby utworzy¢ nowy zbiér rekordéw bibliograficznych, rekordéw zbioréw i pozyciji.

Wybierzmy w tym przypadku opcje ,Istniejgcy”, a nastepnie kliknijmy ,Wybierz”.

Teraz nalezy wprowadzi¢ tytut pozycji w polu , Tytut”.

Mozesz rowniez klikngc¢ ikone listy, aby wyszukac wszystkie tytuty w repozytorium.

Po wybraniu tytutu

wybierz wtasciwg biblioteke i lokalizacje w menu rozwijanym Lokalizacja.

W polu kodu kreskowego wyswietla sie wprowadzony wczesniej numer;

mozesz dodac opis, wybra¢ rodzaj materiatu oraz polityke dotyczgca pozyciji, ale te pola nie sg
obowigzkowe.

Po zakonczeniu kliknij opcje ,Zapisz”.

Jezeli zeskanujesz pozycje, dla ktérej nie utworzono rekordu bibliograficznego,

i wybierzesz opcje ,Nowy” w oknie podrecznym ,Wybierz rodzaj zbioréw” po kliknieciu ,Utwoérz pozycje”,

system poprosi 0 wybér rodzaju cytowania (ksigzka lub artykut).

Gdy klikniesz opcje ,Wybierz”, otworzy sie prosty szablon katalogowania.

W formularzu wymagane sg wyfgcznie pola: tytut,



kod kreskowy (pojawi sie w nim wczesniej wprowadzony numer),

biblioteka i lokalizacja.

W razie potrzeby wypetnij wszelkie dodatkowe pola na zgodnie z politykg obowigzujgcg w bibliotece.

Mozesz rowniez zaznaczy¢ pole wyboru ,Pomin w wynikach wyszukiwania”,

jezeli nie chcesz, aby rekord byt publikowany w systemie Primo lub Summon.

Po zakonczeniu kliknij opcje ,Zapisz”.

Utworzony zostat nowy rekord pozyciji i pozycja jest wypozyczana uzytkownikowi.

W tle utworzono zlecenie robocze w celu wystania pozycji do dziatu ustug technicznych,

gdy zostanie zwrdcona.



