Zarzadzanie zleceniami przeniesienia
egzemplarzy

Dzien dobry! W poprzedniej sesji omoéwilismy sposob tworzenia wnioskéw o przeniesienie pozycji
fizycznych.

Teraz przyjrzyjmy sie, w jaki sposob zarzgdza sie wnioskami o przeniesienie i monitoruje powigzane
Z nimi procesy w systemie Alma,;

a takze jak mozna przenies¢ pozycje bez sktadania wniosku

oraz przywroci¢ pozycje przeniesione czasowo.

Proces zarzgdzania wnioskiem o przeniesienie jest zasadniczo taki sam

jak w przypadku zarzgdzania zamoéwieniem na pozycje fizyczng ztozonym przez uzytkownika.
Masz wniosek dotyczgcy pozycji, ktdéra ma by¢ wyswietlona w innej bibliotece.

Jezeli pozycja znajduje sie obecnie na poétce, wniosek pojawia sie na liscie ,Pobranie z potki”.
Aby zobaczy¢ te liste, przejdz do menu Udostepnianie > Pobranie z péiki,

przy czym w razie potrzeby mozesz uzy¢ aspektéw w celu odfiltrowania i przeglgdania wytgcznie
wnioskOw 0 przeniesienie

okreslonego rodzaju.

Po pobraniu z pétki pozyciji, ktéra jest gotowa do skanowania,

przejdz do menu Udostepnianie > Skanowanie pozycji.

Zeskanuj pozycje...

W tym przykfadzie system Alma pokazuje, ze pozycja jest przeznaczona do przeniesienia

do innej biblioteki w ramach przeniesienia czasowego.



Po dotarciu do nowej biblioteki jest ona skanowana w punkcie wypozyczen

na stronie ,Skanowanie pozycji”,

a system Alma wskaze kolejny krok, ktérym bedzie ,Odtozenie na pétke”.

Status pozycji zostanie zmodyfikowany na ,Na miejscu”.

Kolejna pozycja wymaga trwatego przeniesienia

do nowej lokalizacji w Bibliotece/Czytelni Uczelnianej (Graduate Library),

z biblioteki naukowej (Science Library).

Poniewaz masz juz te pozycje przed sobg,

nie musisz tworzy¢ wniosku o przeniesienie, aby zmieni¢ lokalizacje tej pozyciji.

Na stronie Skanowanie pozyc;ji kliknij karte ,Zmiana informacji dotyczgcych pozyc;ji”.

Teraz mozesz wybraé rodzaj zmiany — Trwata — nowg lokalizacje,

i w razie potrzeby polityke dotyczgcg pozyciji.

Teraz zeskanuj kod paskowy.

System Alma natychmiast zaktualizuje lokalizacje pozycji bez tworzenia wniosku o przeniesienie.

W tej karcie masz réwniez opcje czasowego przeniesienia pozycji.

Na przykfad:

zidentyfikowates$ pozycje, ktore nalezy przenies¢ czasowo

i juz zdjates je z poiki.

Na karcie Zmiana informacji dotyczgcych pozycji wybierz rodzaj — Tymczasowa,

wybierz nowg lokalizacje

i okresl| date zwrotu,



a takze w razie potrzeby zaktualizuj polityke dotyczgcg pozycji

i zeskanuj pozycje.

Nalezy zauwazy¢, ze mozesz zmienic biblioteke i lokalizacje dla zbioru pozycji

poprzez realizacje zadania ,Zmien pozycje fizyczne”.

Dodatkowe informacje o zadaniach mozna znalez¢ w samouczku Zbiory udostepniania i zadania.

Gdy nadejdzie czas odestania pozycji przeniesionych czasowo do ich lokalizacji statych,

mozesz wybrac ,Przywré¢” z listy rozwijanej

i zaznaczy¢ pole, jezeli chcesz, by system Alma sprawdzit wszelkie wnioski dotyczgce danej pozycji,

a nastepnie zeskanuj kod paskowy.



