Wypozyczenia zwykte i przez

petnomocnika

Witamy w kolejnym szkoleniu. W poprzednim omoéwilismy sposéb edytowania danych
uzytkownika i przesytania raportow dotyczgcych podjetych dziatan.

W tym samouczku dowiesz sie, w jaki sposdb wypozyczac pozycje uzytkownikom,

w tym uzytkownikom bez karty bibliotecznej lub rekordu czytelnika.

Pokazemy réwniez, jak wypozycza sie pozycje petnomocnikom.

Aby wypozyczy¢ pozycje uzytkownikowi, musisz by¢ zalogowany do systemu Alma

i upewnic sie, ze biezgca lokalizacjg jest punkt wypozyczen.

Obecnie pracujesz w Bibliotece Gtéwne;j.

Czytelniczka przyniosta kilka pozycji, ktére chciataby wypozyczyé¢.

Przechodzisz wiec do sekcji ,Udostepnianie” i wybierasz opcje ,Zarzgdzanie ustugami dla uzytkownikéw”.
Mozesz teraz zeskanowac lub wpisaé kod kreskowy w polu ID.

Okazuje sie jednak, ze czytelniczka zapomniata karty bibliotecznej,

wiec wprowadzasz jej nazwisko z dokumentu tozsamosci.

Pamietaj, ze jezeli uzytkownik ma popularne nazwisko,

system moze nie wstawi¢ go od razu automatycznie.

System Alma wyswietli tylko kilka nazwisk na liscie

i bedzie filtrowac je po kazdej wprowadzonej literze nazwiska czytelnika.

Jest!



Klikasz przycisk ,Wyswietl”, aby otworzy¢ strone ustug dla uzytkownikéw dla konta naszej czytelniczki.

Skanujesz kody z pozyciji.

Po zakonczeniu klikasz ,Gotowe”, jezeli chcesz wygenerowac potwierdzenie odbioru wypozyczenia,

o ile skonfigurowano je w systemie.

Mozesz tez po prostu opusci¢ ekran,

ktéry po uptywie limitu czasu zostanie automatycznie zamkniety

bez wysytania potwierdzenia.

Klikamy ,Gotowe” i nasza czytelniczka moze odejsc.

Do punktu wypozyczen podszedt kolejny czytelnik z pozycja, ktéra go interesuje.

Poinformowat, ze od niedawna nalezy do instytuciji i nie zapisat sie jeszcze do biblioteki.

Kliknij opcje ,Rejestrowanie nowego uzytkownika” na stronie Ustugi dla uzytkownikéw.

Teraz mozesz wpisac informacje dotyczgce uzytkownika.

Na razie wypetnijmy tylko pola wymagane.

W sekgcji ,Informacje dotyczagce zarzgdzania uzytkownikami”

pamietaj o zaznaczeniu, czy uzytkownik ma rekord instytucjonalny

(na przyktad w Systemie informacyjnym dla studentdw) i w razie potrzeby wprowadz konieczne
informacje.

Umozliwi to utworzenie tymczasowego konta w systemie Alma pozwalajgcego na wypozyczenie pozycji

i scalenie kopii podstawowej rekordu

podczas kolejnej synchronizacji systemu ALMA z systemem instytuciji.

Jezeli jest uzytkownikiem spoza instytucji, mozesz zaznaczy¢ ,Nie”. Zrobmy to teraz i wprowadzmy hasto.



Gdy zakonczysz wprowadzanie wszystkich informacji dotyczgcych uzytkownika, kliknij opcje ,Aktualizuj
uzytkownika”.

Mozesz teraz wypozyczy¢ pozycje w standardowy sposob. Po zakonczeniu kliknij opcje ,Gotowe”.

Nastepng osobg w kolejce jest asystent Tom Smith,

ktory chciataby wypozyczy¢ kilka pozycji w imieniu pracownika naukowego Howarda Hughesa.

Skanujemy kod kreskowy Toma, zaznaczamy pole ,Petnomocnik” i klikamy ,1dz”.

Wyswietli sie kolejne menu rozwijane,

w ktéorym mozna wybraé pracownika naukowego Howarda Hughesa.

Na ekranie pojawi sie rekord pracownika naukowego.

W systemie Alma wyswietla sie informacja, ze nasz czytelnik w tej transakcji petni role petnomocnika.

Zeskanuj kod kreskowy w standardowy sposob.

Pozycje zostaly wypozyczone pracownikowi naukowemu,

a nie czytelnikowi, ktory przyszedt do punktu wypozyczen, poniewaz petni on wytgcznie funkcje
petnomocnika.



