Tworzenie sylabusow dla kursow

Witamy! W poprzednim szkoleniu omoéwilismy sposob tworzenia rekordu materiatdw na zajecia
i powigzanej listy lektur.

W tym samouczku dowiesz sie, w jaki sposdb dodaje sie cytowania do listy lektur

z wyszukiwania w repozytorium, z zeskanowanych pozycji i systemu Leganto.

Prowadzgcy zajecia poprosit o dodanie w jego imieniu kilku cytowan do listy lektur.

Istnieje kilka sposobow recznego dodawania cytowan.

Najpierw otworz liste lektur w menu Udostepnianie > Listy lektur,

a nastepnie otwdrz wiersz narzedzia akcji i wybierz opcje ,Opracowanie”.

Po kliknieciu opcji ,Dodaj cytowanie” wyswietlg sie trzy dodatkowe opcje:

Dodawanie skroconego cytowania, Dodawanie cytowania z repozytorium i Dodawanie cytowania spoza
repozytorium.

,Dodawanie cytowania z repozytorium” — umozliwia przeprowadzenie wyszukiwania w repozytorium...
i wybranie pozycji z inwentarza biblioteki.

Jezeli pozycja musi zosta¢ przeniesiona do lokalizacji materiatdéw na zajecia lub zdigitalizowana,
otwdrz wiersz narzedzia akcji i wybierz tacze ,Zarzadzanie opcjami udostepniania”,

aby utworzy¢ zamowienie i uruchomi¢ odpowiednig procedure.

,Dodawanie skroconego cytowania” — umozliwia dokonanie skroconego opisu rekordu dla pozyciji,

na przykfad dla osobistej kopii prowadzgcego.

System poprosi 0 wybranie rodzaju rekordu cytowania, ktéry ma zosta¢ utworzony.

Zauwaz, ze rodzaje cytowahn mozna zastosowac w przypadku réznych formatow.



Na przykfad dla nagrania dzwiekowego mozna uzy¢ rodzaju cytowania ,ksigzka fizyczna”.

Zauwaz, ze jest to podstawowy szablon.

W edytorze metadanych mozna dodatkowo edytowac rekord bibliograficzny

po utworzeniu rekordu.

Po zakonczeniu kliknij opcje ,Wybierz”.

W formularzu wprowadz posiadane informacje, aby utworzy¢ skrécony opis rekordu.

Zaznacz pole wyboru ,,Ograniczone do kursu”,

jezeli chcesz, aby pozycje mozna byto wyszukiwacé tylko w ramach kursu,

i zaznacz pole wyboru ,Pomin w wynikach wyszukiwania”,

jezeli nie chcesz, aby skrocony opis rekordu wyswietlat sie w Wyszukiwaniu zasobow.

Musisz wprowadzi¢ biblioteke i lokalizacje,

a takze dodac¢ kod kreskowy, jezeli jest potrzebny.

Po zakonczeniu kliknij opcje Zapisz. Pozycja bedzie teraz widoczna na liscie lektur.

,Dodawanie cytowania spoza repozytorium” — umozliwia utworzenie pozycji zastepczej dla pozycji,

jezeli nie masz pewnosci, czy tytut jest w dostepny w Twojej instytucji,

czy tez bedzie musiat zostaé zamdwiony lub wypozyczony w ramach wymiany miedzybibliotecznej.

Zwro¢ uwage, ze cytowania spoza repozytorium sg tworzone automatycznie,

jezeli prowadzgcy wprowadzajg cytowania za posrednictwem formularza internetowego oraz interfejséw
API systemu Alma.

Formularz w przypadku cytowania spoza repozytorium jest bardzo

podobny do formularza w przypadku skréconego opisu rekordu.



Wprowadz szczegodty cytowania...

a po zakonczeniu kliknij ,Zapisz”.

Aby sprawdzi¢, czy pozycja istnieje w repozytorium,

kliknij tgcze Lokalizacja zasobu.

Pozycja zostanie wyszukana w repozytorium biblioteki

na podstawie informacji wprowadzonych dla cytowania.

Istnieje réowniez mozliwo$é dodania cytowania do listy lektur z listy wynikoéw wyszukiwania.

Po wyszukaniu tytutu

na ekranie wyswietla sie rekord.

Kliknij wiersz narzedzia akciji i wybierz opcje ,Dodaj do listy lektur”,

a gdy wyswietli sie monit, wybierz wtasciwg liste.

Mozesz wyswietli¢ tylko te listy lektur, ktére zostaty do Ciebie przypisane.

Gdy pozycja zostata powigzana z listg lektur, lokalizacja pozycji jest wyswietlana w Wyszukiwaniu
zasobow,

0 czym wkrotce sie przekonamy.

Jezeli mamy do czynienia z zasobem elektronicznym, tak jak w tym przypadku, wyswietli sie tacze.

W tej procedurze masz juz pozycje, ktére muszg zosta¢ dodane do listy lektur.

W tym celu przejdz do menu Udostepnianie > Skanowanie pozyciji.

Gdy strona zostanie wczytana, kliknij karte ,Zmiana informacji dotyczacych pozyc;ji”.

Bedzie to tymczasowe przesuniecie. Zmien lokalizacje na ,Materiaty na zajecia”,

okre$l date zwrotu — w tym przypadku zostanie ustawiona na koniec semestru.

W zaleznosci o sposobu, w jaki skonfigurowano jednostki udostepniania,



konieczne moze by¢ przypisanie odpowiedniej polityki do pozycji, ktére wigczono do materiatéw na
zajecia.

Nastepnie wybierz odpowiednig liste lektur.

Po okresleniu tych informaciji

mozesz skanowac kody kreskowe pozycji, ktére zostang powigzane z okreslong listg lektur.

W ramach tej procedury realizuje sie jednoczesnie dwa zadania;

do listy lektur dodaje sie cytowania

i aktualizowane sg informacje o tymczasowej lokalizacji rekordu pozyciji,

wiec inwentarz zostat przeniesiony do ,Materiatéw na zajecia”.

Pozycje mozna réwniez dodawac do listy lektur,

wczytujgc je za posrednictwem formularza internetowego oraz interfejsow APl systemu Alma.

W przypadku tej opcji po dodaniu cytowania pracownik biblioteki moze wybraé sposdb, w jaki zostanie
zrealizowane.

Warto zauwazy¢, ze w ramach tej procedury mozna dodawac cytowania do list lektur,

ale niektére pozycje mogg wymagac wykonania dodatkowego

kroku polegajgcego na przeniesieniu ich do tymczasowej lokalizacji materiatéw na zajecia.

Znajdzmy na przyktad pozycje, ktéra zostata przeniesiona do tymczasowej lokalizacji w Materiatach na
zajecia.

Po otwarciu sekcji z informacjami wyswietlona zostanie zaréwno lokalizacja tymczasowa, jak i stata,

ale w Wyszukiwaniu zasobéw widoczna bedzie tylko lokalizacja tymczasowa.

Jezeli Twoja instytucja korzysta z systemu Leganto, dostepne sg dodatkowe sposoby dodawania
cytowan.

Dodatkowe informacje mozna znalez¢ w szkoleniach dotyczacych systemu Leganto dla prowadzgcych.



S3 one dostepne w Knowledge Center.



