Przeglad funkcji zakupu

Witamy na ses;ji szkoleniowej dotyczacej nabywania zbiorow w systemie Alma.

W ramach tego szkolenia przedstawimy przeglad procedur dotyczgcych zakupow,

a takze rozne sposoby uruchamiania procesu zakupow.

Zakupy sg czescig szerszego procesu Nabywania w systemie Alma.

Proces ten rozpoczyna sie od skonfigurowania infrastruktury nabycia.

Nastepne etapy to zakup, odbidr i aktywacja i wreszcie fakturowanie.

Procedura zakupu réwniez obejmuje kilka etapdw.

Najpierw wybierasz pozycje i tworzysz pozycje zaméwienia dla tej pozycji.

Nastepnie system Alma automatycznie normalizuje i waliduje pozycje zamdwienia.

Pracownicy Twojej instytucji mogg teraz dokonac¢ przegladu pozycji zamowienia.

Pozycje zamodwienia, ktére majg by¢ zakupione od jednego dostawcy, taczy sie w zamdwieniu zakupu.
Zamoéwienie zakupu podlega zatwierdzeniu.

Ostatecznie zamoéwienie zakupu jest wysytane do dostawcy,

a nastepnie system Alma czeka na przybycie pozycji, po czym mozesz uruchomi¢ proces odbioru.
Poszczegdlne etapy procesu zakupu mogg by¢ realizowane przez system Alma automatycznie,
jezeli Twoja instytucja jest zainteresowana takg konfiguracja.

Na przykfad etap normalizacji i walidacji jest procesem zautomatyzowanym,

ktérego celem jest sprawdzenie, czy pozycja zamdwienia spetnia wymagania Twojej instytucji.

Jezeli tak nie jest, system Alma oznaczy pozycje zamowienia flagg do przegladu przez pracownika.



Z drugiej strony, jezeli system Alma uzna, ze pozycja zamowienia spetnia takie wymagania,

etap przegladu zostanie pominiety, a system Alma wigczy pozycje zamowienia do zamowienia zakupu.

Sam etap pakowania moze by¢ skonfigurowany jako proces reczny

realizowany przez pracownikéw lub jako proces zautomatyzowany, realizowany przez system Alma.

Mozesz rowniez skonfigurowaé system Alma, tak aby dziatat w jeden lub drugi sposob w zaleznosci od
okreslonych parametréw,

takich jak wartos¢ zamoéwienia lub rodzaj materiatu.

Etap zatwierdzenia zaméwienia zakupu réwniez mozna skonfigurowac jako

automatyczny lub reczny, lub oferujacy obie te opcje.

Wiele instytucji zezwala systemowi Alma na automatyczne zatwierdzanie zamowienia zakupu,

jezeli jego wartos¢ jest nizsza od okreslonej kwoty.

Szczegotowe informacje o konfiguracji procesu nabywania dostepne sg w dokumentacji

i w szkoleniu na temat administracji systemu Alma.

Mozesz rowniez poprosi¢ zespét administracji nabycia w swojej instytucji,

aby pokazat sposoéb konfiguracji systemu Alma dla tych réznych etapow.

W przypadku wiekszosci pracownikéw ds. nabycia w Twojej instytucji

pierwszy etap — utworzenie pozycji zamdwienia — zajmuje najwiecej czasu.

Pozycje zamoéwienia mozesz utworzy¢ na trzy rézne sposoby.

Mozna zrobi¢ to recznie.

Moze dotyczy¢ ona pozycji, ktére Twoja instytucja juz posiada;

moze to by¢ e-zasob, ktéry da sie znalez¢ w strefie Wspdlne;

albo moze by¢ to rekord bibliograficzny otrzymywany od dostawcy



W razie recznego zakupu pozycji z jego strony internetowe;.

Nastepnie samodzielnie dodajesz wszystkie szczegodty do pozycji zamdwienia i przesytasz jg do
przegladu.

Drugim sposobem utworzenia pozycji zamowienia jest uzycie plikéw z osadzonymi danymi zaméwienia
(plikéw EOD).

W przypadku niektérych dostawcow nabywasz pozycje bezposrednio od dostawcy,

nastepnie dostawca wysyta Ci pliki EOD, a Ty importujesz je do systemu Alma.

Pliki zawierajg rekordy bibliograficzne, w ktérych znajduja sie informacje zakupowe i informacje
0 inwentarzu.

System Alma automatycznie tworzy zamowienia zakupu z pozycjami zamowienia,

i konfiguruje je tak, aby byty gotowe na odbidr pozyciji.

Trzecim sposobem tworzenia pozycji zamdwienia jest sktadanie zamdwien w czasie rzeczywistym
z uzyciem technologii interfejsu

API systemu Alma.

Jezeli dostawca zapewnia obstuge tej metody, Twoja instytucja moze skonfigurowaé sposob,

w jaki systemy komputerowe dostawcy bedg komunikowac sie z systemem Alma.

Nastepnie sktadasz zamowienia u dostawcy,

a dane dotyczgce zamdwien w czasie rzeczywistym sg przesytane automatycznie do systemu Alma,

gdzie ponownie tworzy sie zamowienia zakupu i pozycje zamowien.

Wiecej informacji o tych trzech metodach zawiera nastepna sesja szkoleniowa dotyczgca zakupdw:

Tworzenie zamowien.

Podczas innych sesji szkoleniowych dotyczgcych zakupdw omowimy blizej

zakupy pozyciji fizycznych i zasobdw elektronicznych, konfigurowanie zasad przegladu,



oraz importowanie rekordéw bibliograficznych dla zaméwionych materiatéw.

Na tym konczymy ogdlne omoéwienie procedur zakupéw w systemie Alma.



