Konfiguracja i zarzadzanie probnym
zakupem zrodet elektronicznych
(licencja typu trial)

witamy! W tym szkolenius dowiemy si,  jaki sposdb uruchamia sig wersf probre | zarzadza i

w systemie Alma.

Niektorzy dostawcy oferujg dostep do zasobdw elektronicznych na okreslony czas w celu ich
przetestowania.

W systemie Alma mozna skonfigurowac wersje prébng na potrzeby zarzgdzania procesem oceny

i gromadzenia informacji zwrotnych od wybranych oséb w instytuciji.

Informacje te utatwig podjecie decyzji o dokonaniu zakupu.

Aby skonfigurowac wersje probna, wyszukaj zaséb elektroniczny do ewaluacji w strefie Wspdlne

i kliknij opcje Zaméw, aby utworzy¢ linie zamowienia.

Wypehij informacje w linii zaméwienia tak jak w przypadku zamawiania innych zasobéw elektronicznych.
Gdy linia zaméwienia jest gotowa,

kliknij opcje Zapisz i uruchom wersje probna.

Te czynno$¢ moze wykonac tylko osoba z przypisang rolg pracownika lub kierownika ds. wersji prébnych.
Osoba z rolg pracownika ds. nabycia

moze jedynie klikngé opcje Zapisz i zazgdaj ewaluaciji.

Pracownik lub kierownik ds. wersji probnych moze wéwczas rozpoczg¢ korzystanie w z wersji prébnej

w menu Nabycie > Zarzgdzanie wersjami probnymi.

W naszym przypadku uzyjemy opcji Zapisz i uruchom wersje probng.



Na stronie Szczegoty wersji probnej wprowadz date rozpoczecia i zakonczenia wersji prébne;.

Mozesz udostepni¢ wersje probng wszystkim uzytkownikom lub ograniczy¢ dostep tylko do oséb
zaproszonych.

System Alma moze wystaé e-mail do oséb korzystajgcych z wersji prébnej z prosba o przestanie
informacji zwrotnej —

gdy do zakonhczenia okresu korzystania z wersji probnej pozostata okreslona liczba dni.

Kliknij opcje Zapisz i kontynuu.

Na karcie Formularz ankiety mozemy teraz utworzy¢ ankiete dla uzytkownikow wersji prébnej.

W sekgcji Informacje ogélne i Pytania

mozna dodac¢ pytania ze wstepnie skonfigurowanej listy

lub doda¢ wtasne pytania.

Wybrane pytania mozna oznaczy¢ jako obowigzkowe.

Istnieje rowniez mozliwos¢ dodawania komentarzy.

Na karcie Uczestnicy wersji prébnej

mozna dodac wielu uczestnikow ze zbioru uzytkownikéw lub dodawac¢ pojedynczych uzytkownikow.

Po powrocie na karte Podsumowanie mozesz skopiowac¢ ankiete, ktdra zostanie przestana do
uzytkownikdw wersji prébne;.

Po uzupetnieniu karty Podsumowanie, Formularz ankiety i Uczestnicy kliknij opcje Zapisz.

Nasza wersja probna wyswietli sie na stronie Zarzgdzanie wersjami prébnymi.

Przyjrzyjmy sie naszemu formularzowi ankiety, wykorzystujgc link, ktory wtasnie skopiowalismy.

Jak widzimy, pytania, ktore skonfigurowaliSmy, sg przedstawiane uzytkownikom.

Uczestnicy mogg uzyskac¢ dostep do inwentarza na karcie Listy portfolio i Kolekcja elektroniczna.



Moga wprowadzi¢ swojg informacje zwrotng

i jg przestac.

Jezeli jestesmy zadowoleni z konfiguracji ankiety,

mozemy kontynuowaé konfigurowanie naszej wersji probne;j.

Po powrocie na strone Zarzgdzanie wersjami probnymi

widzimy, ze nasza wersja probna ma wcigz status Wersja robocza do czasu aktywowania zasobu
elektronicznego

i nadejscia daty rozpoczecia.

Aktywujmy wiec Zaséb w menu Opcje > Aktywacja.

Potwierdz.

Mozesz teraz przejs¢ do edycji aktywowanego zasobu lub zamkng¢ okno dialogowe.

Po aktywacji uczestnicy sg powiadamiani o uruchomieniu wersji probnej.

Mozesz rowniez przesta¢ powiadomienie w menu Opcje > Powiadomienie uczestnikow.

Do czasu podjecia decyzji 0 zakupie status wersji roboczej to Aktywna lub W trakcie analizy.

Uzytkownicy wersji prébnej powinni przesta¢ swojg informacje zwrotng przed datg koncowg wersji
prébnej.

Po zakonczeniu wersji prébnej mozesz edytowaé wersje probng w celu dokonania oceny informacji
zwrotnej na karcie Analiza.

W tym miejscu mozemy wyswietlic wykresy z odpowiedziami udzielonymi przez uczestnikéw na kazde
z pytan.

Wyniki mozna réwniez wyeksportowac¢ do arkusza kalkulacyjnego Excel.

Po przejrzeniu wynikéw przejdz ponownie na karte Podsumowanie, aby podjgé decyzje o zakupie.

Wybierz odpowiedni wynik, na przyktad ,Bardzo zalecana”, a takze date wyniku.



Jezeli nie podjeto decyzji, wersja probna moze pozosta¢ na stronie Zarzgdzanie wersjami probnymi.
W innym wypadku zaznacz wtasciwg decyzje i zapisz swoje zmiany.

Jezeli podjeto decyzje o niedokonywaniu zakupu, pracownik ds. nabycia moze anulowac pozycje
zamoéwienia.

Jezeli zdecydowano sie na zakup,
linia zamowienia trafia do kolejnego etapu procedury nabycia,
w ktérym jest uwzgledniana w zamoéwieniu.

Dziekujemy za udziat w szkoleniu!



