Funkcje zarzadzania uzytkownikami

W tym szkoleniu przyjrzymy sie ponizszym typowym procedurom zarzgdzania uzytkownikami
dostepnym w menu Administracja systemu Alma:

Czyszczenie rekordow uzytkownikéw, zbiorcze umorzenie kar i tgczenie uzytkownikdéw.
Zacznijmy od czyszczenia rekordow uzytkownikow.

W tym miejscu mozesz uruchomi¢ zadanie zbiorczego usuwania uzytkownikow

po uptywie daty czyszczenia.

Na ekranie wyswietlajg sie wczesniejsze przebiegi tego zadania.

Kliknij przycisk Dodaj zadanie

i wprowadz parametry zadania.

Mozesz wprowadzi¢ okres karencji (po terminu czyszczenia uzytkownikéw),

przed uptywem ktérego rekord nie zostanie usuniety.

Czyszczenie mozna ograniczy¢ do konkretnego rodzaju rekordu

oraz do okreslonej grupy uzytkownikow.

Usuniecie rekordéw uzytkownikdw powoduje umorzenie kar i opfat.

Jezeli chcesz unikng¢ usuniecia uzytkownikow, w przypadku ktérych kwota zadtuzenie przekracza
okreslong wysokosc¢

(w walucie krajowej),
wprowadz te kwote.
Kliknij przycisk Dodaj i Zamknij.

Potwierdz ostrzezenie.



Zadanie usuwania oczekuje na wykonanie i wkrétce sie rozpocznie.

Po zakonczeniu zadania mozna wyswietli¢ raport dotyczgcy zadania,

w ktérym podana bedzie liczba usunietych rekordow.

Pamietaj, ze uzytkownicy, dla ktérych nie okreslono daty czyszczenia, nie zostang usunieci w ramach
tego zadania.

Administrator systemu Alma moze skonfigurowaé¢ sposéb postepowania z danymi usunietych
uzytkownikow.

Spojrzmy teraz na sposob zbiorczego umorzenia kar.

To zadanie umozliwia umorzenie kar dla wielu uzytkownikow

zgodnie z wczesniej okreslonymi kryteriami.

Musisz wprowadzi¢ maksymalng warto$¢ progowg kary, ktéra moze zosta¢ umorzona,

CO oznacza, ze jezeli taczna kwota kar natozonych na uzytkownika przekracza takg wartos¢ progowa,

kary nie zostang umorzone w ramach tego zadania.

Mozesz wykluczy¢ umorzenie kar dla uzytkownikow, ktorzy przetrzymujg pozycje po terminie.

Mozesz ograniczy¢ umorzenie kar do konkretnej grupy uzytkownikow.

Mozesz ograniczy¢ umorzenie kar do konkretnego rodzaju kary,

na przyktad kary za wydanie nowej karty bibliotecznej.

Instytucja moze skonfigurowac rézne rodzaje kar.

Konieczne jest podanie powodu umorzenia.

W tym przypadku rowniez mozna dostosowac¢ dostepne opcje.

Kliknij opcje Wykonaj zbiorcze umorzenie kar.

Potwierdz ostrzezenie.



Zadanie umorzenia oczekuje na wykonanie i wkrotce sie rozpocznie.

Po zakonczeniu zadania

mozesz wyswietli¢ raport

zawierajacy liczbe kar, ktére pomysinie umorzono.

Kolejna procedura.

Jezeli musisz scali¢ zduplikowane rekordy uzytkownikow,

na przykfad jezeli przypadkowo utworzono dwa rekordy dla tego samego uzytkownika,

odpowiednig opcjg jest Scalanie uzytkownikéw.

Aby aktywowac te funkcje, skontaktuj sie z dziatem obstugi Ex Libris.

Kliknij przycisk Dodaj zadanie.

W polu Uzytkownik zrédtowy wybierz zduplikowany rekord uzytkownika.

Aby scalenie sie powiodto, ten uzytkownik moze mie¢ wytgcznie role Czytelnik.

W polu Uzytkownik docelowy wybierz oryginalny rekord,

to znaczy rekord, ktéry ma zosta¢ zachowany po scaleniu

i w ktéorym znajdg sie informacje ze zduplikowanego rekordu.

Jezeli chcesz scali¢ rekord wewnetrzny z rekordem zewnetrznym,

musisz okresli¢, czy wszystkie segmenty majg zosta¢ skopiowane jako wewnetrzne.

Oznacza to, ze bedzie mozna je p6zniej edytowaé w systemie Alma.

Wybierz segmenty uzytkownikéw, ktére majg by¢ skopiowane (na przyktad notatki, zatgczniki i role
uzytkownika)

lub zaznacz wszystko.



Oprécz tych segmentéw

wszystkie dziatania zwigzane z udostepnianiem, takie jak wypozyczenia, zamowienia, kary i opfaty,
zostang skonsolidowane na podstawie obu rekordow.

Kliknij opcje Scal.

Potwierdz ostrzezenie.

Zadanie scalania uzytkownikéw oczekuje na wykonanie i wkrétce sie zakonczy.

Po zakonczeniu wybierz Zdarzenia opcji wiersza.

Przekonasz sie, ze zduplikowany rekord zostat usuniety.

Dzigkujemy za udziat w szkoleniu!



