
Visão Geral do Editor de Metadados 

 

O Editor de Metadados do Alma é um espaço de trabalho para gerenciamento de Registros, Modelos e 

Regras. 

 

É a principal ferramenta de catalogação do Alma. 

 

Nesta sessão, aprenderemos como acessá-lo 

 

e conheceremos seus vários componentes. 

 

Você pode acessar o Editor de Metadados diretamente de qualquer parte do Alma 

 

através do ícone no menu. 

 

No momento, temos um registro aberto para edição no Painel Principal do Editor de Metadados. 

 

Podemos ver os vários campos e subcampos. 

 

Você pode ocultar o Editor de Metadados usando o ícone dele. 

 

O que o levará para a última tela em que estava trabalhando no Alma. 

 

O Editor de Metadados está sempre ativado; 

 

dessa forma, você pode trabalhar em outras áreas do Alma e, quando voltar a ele, 

 

poderá continuar trabalhando de onde parou. 

 

Outra maneira de acessar o editor de metadados é buscando por um registro 

 

e depois clicando em Editar Registro. 

 

Isto abrirá o registro selecionado para edição no Painel Principal 

 

do Editor de Metadados. 

 

O Editor compreende três módulos: Registros, Modelos e Regras. 

 

Você pode alternar entre os módulos neste menu. 



 

Registros refere-se a registros bibliográficos, de autoridade e similares. 

 

Modelos de Registro podem ser usados para criar novos registros com campos predefinidos 

 

para agilizar a catalogação. 

 

Você pode, por exemplo, ter um modelo para livros impressos ou para álbuns musicais. 

 

Aprenderemos sobre Modelos em uma sessão específica. 

 

Regras de Normalização permitem que você melhore registros de acordo com critérios selecionados, 

 

como, por exemplo, editar ou excluir campos. 

 

Regras de Normalização são criadas usando uma sintaxe de programação específica 

 

no Editor de Metadados. 

 

Você pode aprender mais sobre Regras de Normalização na documentação. 

 

Cada um desses três módulos tem seus menus correspondentes com opções de edição 

 

no menu superior. 

 

Ao trabalhar com registros, você pode alternar entre diferentes tipos de registro, 

 

como Dublin Core, Coleções Físicas e MARC 21. 

 

O Painel de Navegação exibe os registros em que você está trabalhando, 

 

a partir do tipo selecionado, 

 

e permite que você navegue entre eles. 

 

Você pode minimizar ou maximizar o Painel de Navegação; 

 

ou fixá-lo, caso deseje mantê-lo aberto enquanto edita os registros. 

 

Os registros podem ser filtrados 

 

para mostrar somente os registros da sua Instituição, da Rede ou da Comunidade do Alma. 



 

Eles também podem ser ordenados pelo horário de entrada ou alfabeticamente. 

 

Se você precisar trabalhar em registros adicionais, você pode encaminhá-los para o Editor de 

Metadados, 

 

para que eles também apareçam no Painel de Navegação. 

 

Busque pelos registros no Alma. 

 

Quando encontrá-los, clique em Encaminhar para MDE. 

 

Você também pode selecionar vários registros 

 

e clicar em Encaminhar Selecionados para MDE. 

 

Assim, quando você abrir o Editor de Metadados, 

 

você verá os registros que foram encaminhados no Painel de Navegação. 

 

Um método alternativo para carregar vários registros no Editor de Metadados, 

 

é catalogar um conjunto de registros. 

 

Vá para Admin > Gerenciar Conjuntos. 

 

Encontre o conjunto de títulos desejado 

 

e clique em Opções > Catalogar conjunto. 

 

Isto abrirá o Editor de Metadados e o conjunto de registros será exibido no Painel de Navegação. 

 

Você pode minimizar e maximizar a exibição do conjunto. 

 

E trabalhar em registros individuais. 

 

Para editar um registro, clique nele. 

 

O registro será exibido no Painel Principal e você poderá editá-lo. 

 

Você pode abrir dois registros ao mesmo tempo utilizando o Modo Dividido. 

 



No Painel de Navegação, clique no ícone de Modo Dividido. 

 

Um painel adicional será aberto do lado direito. 

 

Você pode alternar entre os dois painéis para selecionar qual ficará ativo. 

 

Com o painel direito selecionado, podemos clicar em um registro no Painel de Navegação 

 

para abri-lo neste painel. 

 

O modo dividido permite que você mantenha o registro original aberto enquanto faz cópia de 

catalogação, 

 

exibe registros de autoridades, testa uma Regra de Normalização ou faz uma busca. 

 

Você pode pesquisar no menu Buscar e Explorar. 

 

Buscar Recursos permite que você busque em uma seleção de repositórios 

 

configurados para a sua instituição. 

 

Você pode executar buscas avançadas de acordo com os critérios selecionados. 

 

Para voltar à edição em tela cheia, apenas feche o painel direito. 

 

Esta foi uma breve orientação sobre os vários componentes do Editor de Metadados. 

 

Em nossas próximas sessões, mostraremos como trabalhar com Registros e Modelos. 

 

Obrigado por juntar-se a nós! 

 


