

Der Metadaten-Editor (4 min)
Der Alma Metadaten-Editor ist das wichtigste Katalogisierungswerkzeug in Alma, mit dem Sie Titelsätze bearbeiten und importieren können.

Sie können den Metadaten-Editor von jedem beliebigen Punkt in Alma aus über das Alma-Menü, "MDE anzeigen" aufrufen.

Er ist offen.

Sie können auf einen der offenen Datensätze im Navigationsbereich klicken, um ihn anzuzeigen.

Sie können den Metadaten-Editor ausblenden, um zum vorherigen Bildschirm zurückzukehren.

Um einen Datensatz im Metadaten-Editor zu öffnen, suchen Sie den Titel und klicken Sie auf "Datensatz bearbeiten".

Dadurch wird der Metadaten-Editor mit dem ausgewählten Datensatz zur Bearbeitung geöffnet.

Der Datensatz ist für die Bearbeitung durch andere Benutzer gesperrt, bis Sie ihn freigeben.

In diesem Beispiel bearbeiten wir einen Mark 21 Titelsatz.

Für jedes Feld können wir seinen Tag, Indikatoren und Unterfelder sehen.

Um ein Feld zu bearbeiten, klicken Sie es einfach an und geben die neuen Werte ein.

Wenn Sie auf "Optionen", "Feldinformationen" klicken, wird die Webseite der "Library of Congress" zu dem aktuellen Feld geöffnet.

Sie können ein Feld hinzufügen, indem Sie F8 drücken, und ein ausgewähltes Feld entfernen, indem Sie Strg F6 drücken.

Alle verfügbaren Aktionen, einschließlich ihrer Tastenkombinationen, sind in den oberen Menüs zu finden.

Im unteren Bereich sehen wir, dass unser Datensatz drei Warnungen enthält, die möglicherweise unsere Aufmerksamkeit erfordern.

Zum Beispiel fehlen im Feld "008" Daten für die Positionen 38 und 39.

Da "008" ein Feld mit fester Länge ist, können wir den Formulareditor öffnen und es mit Strg F bearbeiten.

Die benutzerfreundliche Oberfläche erklärt die verfügbaren Werte für jeden Index und ermöglicht eine einfache Bearbeitung.

Einige Felder, die durch das Fernglas-Symbol gekennzeichnet sind, werden mit Normdatensätzen ausgefüllt.

Um ein ausgewähltes Feld mit einem Normdatensatz zu verknüpfen, drücken Sie F3.

Die vorgeschlagenen Normdatensätze öffnen sich aus dem entsprechenden Wortschatz, in diesem Beispiel aus der "Library of Congress".

Wählen Sie den gewünschten Normdatensatz aus, um das Feld auszufüllen.

Wenn Sie mit der Bearbeitung eines Datensatzes fertig sind, speichern Sie Ihre Änderungen.

Geben Sie den Datensatz schließlich frei, damit Ihre Kollegen ebenfalls daran arbeiten können.

Mit dem Metadaten-Editor können Sie auch externe Ressourcen nach Datensätzen für den Import in Ihren Katalog durchsuchen.

Zur Suche, gehen Sie zu "Suchen und Blättern", "Ressourcen suchen".

Ein Formular für die erweiterte Suche öffnet sich.

In unserem Beispiel werden wir die "Library of Congress" durchsuchen.

Geben Sie die gewünschten Suchparameter ein und klicken Sie auf "Suchen".

Klicken Sie für den gewünschten Datensatz auf "Importieren".

Der Datensatz ist nun in Ihren Katalog importiert und kann bearbeitet werden.

Der Metadaten-Editor bietet mehrere nützliche Aktionen für den importierten Datensatz.

Sie können den Datensatz duplizieren, Sie können eine Bestellung aufgeben und Sie können den Datensatz mit Hilfe von Normalisierungsregeln so erweitern, /dass er den Anforderungen Ihrer Bibliothek entspricht.

Wählen Sie einen Normalisierungstyp, um den Datensatz zu überprüfen und automatisch die entsprechenden Änderungen vorzunehmen.

Nachdem Sie den Datensatz in Ihrem Katalog gespeichert haben, können Sie Bestandsätze für diesen Titel hinzufügen.

Fügen Sie dann innerhalb eines Bestandssatzes Exemplare hinzu.

Und so bearbeiten und importieren Sie Datensätze mit dem Alma Metadaten-Editor.

