

完成清單
您好，當您在準備清單時，清單會是草稿狀態，

並會顯示此橫幅，讓您知道您的清單還沒發送給圖書館，

且學生也還不能檢視。

此外，您清單中的某些資源單項可能帶有草稿狀態。

這個狀態代表圖書館會需要再處理這些資源。

此在這節影片中，我們會展示如何發送清單給圖書館、

如何發布給學生、

以及如何再重新找到它。

當您準備好清單後，

您可能會想要查看清單會如何呈現給學生。

點選清單選單，並選擇「以學生身份檢視清單」。

當您完成後，您即可回到教師檢視模式。

當您準備好要發布清單給學生，

或發送給圖書館處理，

點選橫幅下方的「我的清單已準備好」選項。

您在下個畫面看到的步驟，會根據每個機構的設定有所不同。

您可能會看到發送清單給圖書館選項、

發布清單、

或兩者都有，如目前看到的。

在這個例子中，您可以發送清單給圖書館，

若您也想要發布給學生，請勾選框框。

您可以發布清單給修課學生，

代表只有修課學生才可以看到此清單

和取得課程教材。

一般來說，學生需要進到學習管理系統中

才能取用清單。

所有機構學生，代表您機構的所有學生都可以看到此清單，

包括沒有修讀您的課程的學生。

他們可能可以又或無法取用所有的教材，

這是根據圖書館的設定。

或者您可以發布給任何人，

表示所有訪客都可以看到此清單，而不需要登入。

相同地，他們可能可以又或無法取用所有的教材。

您的圖書館會選擇預設設定，但您在這裡可能會看到更改的選項。

當您準備好，點選發送。

如同清單狀態顯示的，此清單現已發布。

橫幅已經移除，

物件狀態也已經從草稿變成圖書館處理中。

當圖書館開始處理時，此狀態可能會再次更改。

當圖書館處理完畢，他們會將狀態設定為完成，

讓您知道該資源已可提供給學生使用。

您不一定要完成清單後才能發布或是發送給圖書館。

如果您的清單有很多資源單項，

您可以透過發布和學生分享目前的內容。

如果您在發布後新增物件到清單中，

它們會自動發送給圖書館，

並在物件準備好後讓學生得以檢視。

若您改變主意，不想讓學生看到清單，

您隨時可以點選清單選項，選擇取消發布清單。

橫幅會重新出現，顯示不同內容，表示圖書館正在複審您的清單，

且清單狀態變回草稿狀態。

當您準備好再次發布清單，只要點選我的清單已準備好。

當清單發布後，您的學生就能使用它。

若您的課程在學習管理系統中有連結可以連至清單，

學生便可以從那裡連結到清單。

您也可以直接和學生分享清單。

在清單的最上方，點選分享圖示，產生可以發送給學生的連結。

如果您有連結至同一個課程的多個清單，

您可以複製課程的可共享連結。

若您已發布清單給機構中所有學生或給訪客，

它也可以在清單頁面中被查找到。

這是我的清單，所以我在預設的我的清單檢視中看到它，

但其他人會從所有清單中查詢它。

這就是我們的清單！

這些是您將清單發送給圖書館和

發布給學生需要的步驟。

謝謝您的參與！



