

管理我的最愛
您好，您可以使用我的最愛儲存物件，以供日後使用，

例如您經常使用，或希望之後能再輕鬆找到的物件。

您儲存到我的最愛的物件只有您可見，不會與他人共享。

在本課程中，您會學習如何新增物件到我的最愛，

如何使用標籤整理我的最愛中的物件，

以及之後如何將我的最愛中的物件加到清單中。

您可以從導航選單進入「我的最愛」。

當中，您會看到所有先前新增的物件。

若要新增物件至您的最愛中，點選「新增」按鈕。

有幾個選項可用：

在圖書館查詢物件，

手動輸入，代表您會在表格中輸入物件詳細資訊，

或上傳您的檔案。

例如：讓我們來搜尋一個物件新增。

當您找到後，點選+號。

它就進到我的最愛中。

您也可以從清單中新增物件到您的最愛。

在清單中，按一下物件選單，然後選擇「儲存為最愛」。

若要批次新增物件，勾選多個物件，

在清單的更多動作選項中，選擇「新增到最愛」。

最後，您可以透過「Cite It!」工具新增物件到您的最愛中。

這是我的影片文章，

點選Cite It!，

根據您看到的，請確認選擇特藏或是我的最愛，

接著點選「新增並關閉」。

如畫面。

若要將物件從您的最愛中移除，

請在物件選單圖示中選擇刪除物件。

並確認。

您也可以選擇多個物件，並從我的最愛的動作中

選擇刪除來批次移除這些物件。

您可以為物件加上標籤，來整理您的最愛。

若要幫物件新增標籤，

點選物件，

並新增私人標籤，

選擇您以前使用過的標籤，或輸入新標籤。

您也可以依需求新增多個標籤。

只要點選標籤旁邊的x，即可將標籤從物件中移除。

若欲使用標籤篩選物件，

例如，查看我為課程PHIL 100_summer標記的物件，

點選篩選圖示，再選擇您想篩選的標籤。

再套用。

我的最愛中只會顯示有PHIL 100_summer標籤的物件。

點選篩選選項，選擇清除，即可移除標籤篩選。

您可以使用不同選項排序清單，

以及點選查詢圖示搜尋物件。

您可以輕鬆將儲存在我的最愛中的物件新增到清單中，

可以從我的最愛中新增，也可以從清單中新增。

若要從最愛中新增物件到清單，開啟物件選單圖示，並選擇新增到清單。

指定清單

與單元，並新增。

並新增。

或選擇多個物件，點選新增到清單。

再次選擇清單與單元，並點選新增。

現在已新增到清單中。

如果您已經在清單中，且想要從我的最愛清單新增一個物件，

點選新增，

從我的最愛新增，

接著點選物件，或是簡單拖放物件到清單。

管理我的最愛的課程到此結束。

謝謝您的參與！



