

申請圖書館服務
歡迎來到這個與圖書館溝通課程資料的環節。

在此課程中，您會學習如何查看圖書館是否有

您的課程資源，如何與圖書館申請掃描資源的某段落，

例如單篇章節，

以及如何和圖書館溝通您可能會有的

任何問題或意見。

查看我們的清單，可以看到每個物件的可得性。

如果出現「線上檢視」連結，代表可以線上取用這個資源。

您可以點選連結取用它。

若為實體物件，代表圖書館中有此資源的實體版本。

您可以點選它查看更多資訊，

或是您可以點選完整詳細資訊查看和管理可得性。

在連結與可得性頁籤，

您可以看到有一個以上的供應商提供此物件可用的線上版，

在這種情況下，您可以使用任何連結來存取此資源。

若您的圖書館有啟用以下功能，您可以隱藏連結，或是標記失效連結，

這會讓圖書館知道此連結已無法使用。

您也會在這裡看到有關實體物件可得性的

更多資訊。

一個物件可同時擁有電子與實體的館藏。

假設我們的學生只需要閱讀一本書中特定的一篇章節，

我們需要編輯物件來說明此資訊。

從物件選單中，選擇「編輯物件」。

在「類型」欄位中把圖書改成圖書章節。

會出現其他欄位。

我新增章節名稱與章節號碼。

點選儲存，

章節題名會變成此資源的新題名！

若您的圖書館有設定，您可以要求圖書館掃描物件的某一部份。

點選物件展開它，選擇數位化申請。

會出現一個對話框要求填入您申請的相關資訊，

包含學生需要使用此資源的日期區間。

它會根據您的課程日期顯示日期

但您仍可依需求修改。

若數位化的內容包含圖片，請記得勾選起來以表明此點。

輸入章節的詳細資訊或頁數範圍。

若有需要，您可以再新增其他的頁數範圍。

在提交申請前，您可以新增與這個申請有關的備註給圖書館。

當您準備好，點選發送，申請便會發送給圖書館。

當圖書館掃描好物件後，

他們會上傳檔案，您的學生即可從此處取用資源。

您也可以向圖書館工作人員

留言或申請此物件 - 或任何其他物件。

點選完整詳細資訊連結，並導至圖書館討論頁籤，

輸入您的訊息並發送。

當圖書館工作人員看到並回覆您的留言時，

您會收到通知，並在圖書館討論區

看到圖書館的回覆

這是針對物件層級的圖書館討論區，

若您有一般性的留言或問題想詢問圖書館，

您可以使用清單檢視的圖書館討論圖示。

最後，

您也可以看到物件的狀態。

「完成」代表此物件已可提供學生使用。

您可能會看到其他狀態，

例如圖書館處理中，

代表在物件可以讓學生使用之前，

圖書館還需要做一些處理工作。

圖書館處理好後便會將物件標記為完成。

如果您有草稿狀態的物件，

您需要將它們發送給圖書館。

點選我的清單已準備好。

依據您機構的設定，

您或許會有發佈清單的選項。

並發送。

此會發送清單給圖書館進行複審。

如果您已經發佈您的清單，

任何新物件會自動發送給圖書館處理。

與圖書館溝通的方式的課程到此結束。

謝謝您的參與！



