

Finaliser une liste
Bonjour à tous.

Durant la préparation de votre liste, celle-ci aura le statut d'ébauche.

La bannière vous rappelle que la liste n'a pas encore été envoyée à la bibliothèque, et n'est donc pas encore visible pour les étudiants.

De plus, certaines références de votre liste peuvent aussi avoir le statut "En cours de préparation".

Cela signifie que ces documents devront faire l'objet d'un suivi supplémentaire de la part de la bibliothèque.

Dans cette séance, nous allons voir comment envoyer une liste à la bibliothèque, la publier aux étudiants et la retrouver plus tard.

Une fois votre liste terminée, vous pouvez avoir un aperçu de ce à quoi elle ressemblera pour vos étudiants.

Cliquez sur les trois petits points en haut de l'écran puis sur "Voir la liste en tant qu'étudiant".

Pour revenir à la vue enseignant, cliquez en haut à droite dans la bannière.

Lorsque vous êtes prêt à publier la liste aux étudiants ou à l'envoyer à la bibliothèque,

cliquez sur "Ma liste est prête".

Ici, en fonction des paramètres de votre institution, vous aurez le choix entre différentes options.

Vous pouvez envoyer la liste à la bibliothèque, la publier, ou encore faire les deux, comme c'est le cas ici.

Cliquez sur "Envoyer" si vous souhaitez uniquement envoyer la liste à la bibliothèque,

ou cochez la case si vous souhaitez également la publier aux étudiants.

L'option "Publier aux étudiants du cours" vous permet de réserver l'accès à la liste et aux documents aux seuls étudiants inscrits au cours.

En règle générale, les étudiants peuvent accéder aux listes en naviguant dans le système de gestion de l'apprentissage.

L'option "Tous les étudiants de l'institution" donne accès à la liste à tous les étudiants de votre institution,

y compris ceux qui ne sont pas inscrits à votre cours.

Ils pourront également avoir accès ou non à tous les documents, en fonction de la configuration de la bibliothèque.

Enfin, vous pouvez publier pour tout le monde ce qui permettra aux visiteurs de voir la liste sans avoir besoin d'identifiants.

Eux aussi pourront, ou non, avoir accès à l'ensemble des documents.

Votre bibliothèque aura sélectionné une valeur par défaut mais il vous est possible de la modifier ici.

Une fois votre choix effectué, cliquez sur Envoyer.

Comme l'indique le statut de la liste en haut de l'écran, elle est désormais publiée.

La bannière a été supprimée et les références sont passées du statut "En cours de préparation" à "En traitement à la bibliothèque".

Ce statut pourra changer à nouveau à mesure que la bibliothèque traitera chaque référence.

Lorsque tous les documents auront été traités,

la liste sera affichée comme complète ce qui indique qu'elle est prête à être utilisée par vos étudiants.

Vous n'avez pas besoin de terminer une liste avant de la publier ou de l'envoyer à la bibliothèque.

Si votre liste contient beaucoup de documents, vous pouvez la partager en l'état avec vos étudiants en la publiant.

Si vous ajoutez de nouveaux documents à une liste déjà publiée,

ils seront automatiquement envoyés à la bibliothèque et seront visibles dès qu'ils seront prêts.

Si vous ne voulez plus qu'une liste soit visible par vos étudiants,

cliquez sur les trois petits points dans le menu en haut de l'écran, puis sur "Annuler la publication de la liste".

La bannière s'affichera de nouveau,

vous informant que la bibliothèque est en train d'examiner votre liste et que son statut est à nouveau celui d'ébauche.

Pour publier à nouveau, il vous suffit de cliquer sur "Ma liste est prête".

Une fois la liste publiée, vos étudiants pourront y accéder.

Si votre cours dans le système de gestion de l'apprentissage comprend un lien vers la liste, les étudiants pourront y accéder via ce lien.

Vous pouvez également partager la liste directement avec vos étudiants.

Cliquez sur l'icône de partage dans le menu, ce qui vous donnera accès à des liens partageables.

Si plusieurs listes sont liées à un même cours, vous pouvez aussi générer un lien partageable vers celui-ci.

Si vous avez choisi de publier une liste à tous les étudiants de l'institution ou accessible aux visiteurs,

elle s'affichera dans les résultats de recherche des listes.

On peut voir ici la liste que j'ai créé, qui s'affiche avec le filtre "Mes listes".

Elle s'affichera également lorsque d'autres personnes effectueront des recherches avec le filtre "Toutes les listes".

Là voilà.

Voici donc les étapes à suivre pour envoyer une liste à la bibliothèque et la publier auprès des étudiants.

Merci de votre participation.

