

Gestión de citas 

¡Hola!

Al usar Summon a veces se necesita poder guardar sus citas

para utilizarlas fuera del contexto de descubrimiento.

En esta sesión aprenderá a guardar citas,

personalizar los formatos de cita disponibles

y cambiar el Tiempo de expiración de elementos guardados.

Para guardar una cita de una lista de resultados,

puede hacer clic en el banderín para Guardar este elemento,

que añade la cita a su carpeta de Elementos guardados.

Hay un número junto al indicador de la carpeta

que indica cuántos elementos hay guardados.

Haga clic en el icono de Elementos guardados

para ver la lista de citas guardadas.

Desde aquí se puede seleccionar el formato de cita

y el destino al que desea exportar la lista,

así como las opciones para Imprimirlas y/o Enviarlas por correo electrónico.

Tenga en cuenta que las citas guardadas

en esta carpeta son temporales,

a menos que su institución haya activado la función Elementos

guardados habilitados en la Consola de administración de Summon.

De lo contrario, se almacenan en una cookie

del navegador y se eliminarán cuando se cierre.

Además,

si el navegador permanece inactivo durante un período personalizable,

la cookie del navegador se eliminará automáticamente.

Puede personalizar los Formatos de cita y el Tiempo de espera de elementos

guardados en la Consola de administración de Summon.

Para cambiar los formatos de cita disponibles en la pestaña Configuración,

haga clic en Formatos de cita.

Cambie el selector a Personalizar,

en Refworks e Idioma y estilo de citas (CSL),

y luego haga clic en Opciones.

Arrastre y suelte los formatos de cita para habilitar,

deshabilitar y/o reordenar las opciones disponibles.

Cuando termine, haga clic en Guardar.

Puede cambiar el tiempo que el navegador puede estar inactivo

antes de que elimine la cookie con los datos de citas guardados.

En el menú izquierdo, haga clic en Configuración Summon 2.0.

Cambie a Personalizar el tiempo de elementos guardados.

El tiempo predeterminado es de 120 minutos

y se puede cambiar a cualquier número superior a 10.

No hay límite en el número máximo de minutos.

Para este ejemplo, cambie a 1440, para que las citas se guarden durante 24 horas.

Haga clic en Guardar ajustes para aplicar los cambios.

Como alternativa,

si desea activar la función Elementos guardados habilitados

para que las citas se guarden indefinidamente

y no se eliminen con las cookies del navegador,

en el menú de la izquierda, haga clic en Búsqueda avanzada.

Cambie Elementos guardados habilitados a Personalizar,

y seleccione el botón Activado.

Haga clic en Guardar para guardar sus cambios.

Ahora sabe cómo guardar citas en Summon,

así como personalizar los formatos de cita disponibles

y configurar el tiempo límite de elementos guardados.

¡Gracias por ver!



